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TINH UY PHU THQ PANG CONG SAN VIET NAM
%
Phui Tho, ngay 26 thdng 3 nam 2021

S6 02 -QDP/TU

QUY PINH M98
vé L& tin ddi ngoai ciia tinh Phi The alj i 204

Can ct Chi thi s6 32-CT/TW ngay 18 thang 02 nim 2019 ciia B§ Chinh tri vé
ting cudng va ning cao hiéu qua quan hé ddi ngoai Pang trong tinh hinh mi;

Can cr Quy dinh sb 02-QPi/TW ngay 18 thang 7 ndm 2018 cua Ban
Bi thu Trung wong vé ban hanh Quy dinh L2 tin Péi ngoai Dang;

Can cir Huéng din s6 06-HD/BDNTW ngiy 29 thing 6 nim 2020 cuia
Ban Péi ngoai Trung wong vé mot sb ndi dung cu thé thuc hién Quy dinh vé L& tan
Péi ngoai Pang ban hanh kém theo Quy dinh s 02-QPi/TW ngay 18/7/2018 cua
Ban Bi thu Trung vong Pang;

Cin cir Nghi dinh s6 145/2013/ND-CP ngay ngay 29 thang 10 nim 2013 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chirc ngay ky ni€ém; nghi thirc trao ting, dén nhan hinh
thirc khen thudng, danh hiéu thi dua; nghi 1& d6i ngoai va dén, tiép khach nuéc ngoai;

Cin ¢t Thong tr s§ 05/2017/TT-BNG ngay 17 thang 10 ndm 2017 cta Bd
Ngoai giao huéng dan vé nghi 18 di ngoai va dén, tiép khach nuéc ngoai tham dia
phuong; '

Can cir Quyét dinh s6 14/2000/QP-TTg ngdy 27 thing 01 nim 2000 cia
Thu tuéng Chinh phii quy dinh cdc doan trong nudc va khach nudc ngoai dén
Viét Nam c6 xe canh sét giao thong din dudng va cc vin ban huéng dan thi hanh;

Can cir Quyét dinh s§ 2742-QD/TU ngay 29 thang 9 nim 2015 ciia Ban
Thudng vu Tinh ty ban hanh Quy ché quan ly théng nhit cac hoat déng dbi ngoai
trén dia ban tinh Pha Tho;

Cin cit Quy ché sb 01- -QC/TU ngay 22 thang 01 nim 2021 Quy ché lam viéc
clia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu Tinh dy, Thudng truc Tinh uy khoa XIX,
nhiém ky 2020 - 2025 cia Tinh tty Phu Tho,

Ban Thuong vu Tinh ty ban hanh Quy dinh vé 18 tin déi ngoai cua tinh
Pht Tho nhu sau:
Chwong I

QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Doi twgng va pham vi didu chinh
1. Quy dinh nay quy dinh nguyén tic, nhitng ndi dung co ban va cac bién phap
1 tAn d6i ngoai ap dung cho viéc dén tiép cic doan khach nudc ngoai vao thim, lam
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viéc, tham dy hoat dong d6i ngoai trén dia ban tinh Phti Tho; t6 chire cac doan cia
tinh di cong tdc nudc ngoai va mot s6 hoat dong ddi ngoai khac.

2. Quy dinh nay ép dung ddi véi cac co quan dang, nha nudc; t5 chirc chinh tri
- x4 hoi, tb chitc chinh tri x& hoi - nghé nghiép, tb chirc xa hdi - nghé nghiép, t6 chirc
x4 héi, td chirc kinh té (sau day goi chung 13 doan th&); cac don vi luc lugng vii
trang nhén dan trén dia ban tinh thyc hién nghi 1& ddi ngoai, dén tiép khéch nuéc
ngoai thdm tinh Phd Tho va mét s6 hoat dong ddi ngoai khéc.

Piéu 2. Nguyén tic 1€ tan doi ngoai

1. Viéc tb chirc thuc hién nghi 1& dbi ngoai va dén, tiép khach nuéc ngoai dam
bao phu hgp véi duong 16i d6i ngoai clia Pang va Nha nuoc phu hgp véi cac quy
dinh cta phap luit Viét Nam, phap luat va thong 1¢ qudc té, dam bao théng nhét
gifta 12 tan di ngoai dang va 18 tan ngoai giao nha nudc.

2. Mic do va nghi 18 d6n, tiép cac doan khich nudc ngoai thim dia phuong
phu hgp véi quy dinh vé thong nhit quan ly céc hoat dong d6i ngoai ciia Pang va
Nha nuéc; trén co s¢ yéu cdu, muc dlch cta chuyén thim; nguyén tic hiru nghi,
tuong ximg, binh déng trong quan hé quéc té; trong thi, chu ddo, an toan, tiét kiém,
khéng phd truong hinh thL’rc va phu hop véi didu kién thuc té cia tinh. Trong trudng
hgp dic biét, can cir yéu cAu, muc tiéu ddi ngoai, c6 thé ap dung muc do, bién phap
12 tan cao hon mirc quy dinh chung (do Thudng truc Tinh uy quyét dinh).

3. Céng tac 1& tan phuc vu céc doan cia tinh di cong tic nudc ngoai dam bao
chu d4o, an toan, tiét kiém, ding quy dinh vé 1€ tin ngoai giao.

Pidu 3. Giai thich mdt so tir ngir

MB&t sb tir ngit trong Quy dinh nay dugc hiéu nhu sau:

1. “Pia phwong nudc ngoai” 1a mot chu thé truc thudc trung wong nudc ngoai,
tuy theo t4 chirc hanh chinh ctia m&i nudc c6 thé 1a nudc cong hoa, bang, khu tur tri,

tinh, thanh phd hay ving lanh thd tuong duong véi cép tinh hay thanh phd truc
thudc Trung vong cia Viét Nam.

2. “Lénh dao cao cdp dia phiong nude ngoai” 1:

Nguoi ding dAu t8 chirc Pang cdm quyén tai dia phuong nudc ngoai.

Nguoi ding dAu chinh quyén hay Ngudi ding dau Co quan dan cir dia phuong
nudc ngoai dong thoi 1a 1anh dao Pang cAm quyén hay lanh dao t8 chirc Pang cam
quyén tai dia phuong nudc ngoai.

Nguoi ding dAu Chinh quyén dia phuong nudc ngoai.

Ngudi dimg dau Co quan dan cir dia phuong nudc ngoai.

3. “Thém chinh thirc” 1a danh nghia céc chuyén thim tinh Phti Tho danh cho
khach nuéc ngoai 1a 1anh dao bd, ban, nganh, uy ban cua Quéc hdi nudc ngoai;
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thanh vién Hoang gia nudc ngoa1 lanh dao cac t6 chirc quéc té lién chinh phu lién
ngh1 vién, t6 chirc Lién hop qudc (goi chung 1a lanh dao nudc ngoai va cac tb chirc
qubc té); Lanh dao cao cap dia phuong nudc ngoai va cép tuong duong theo 161 moi
chinh thirc cta Bi thu Tinh uy, Chu tich Hoi dong nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhén dén tinh.

4. “Thdm lam viéc” 1a danh nghia chuyén tham tinh Phii Tho clia céc cap dia
phuong nuéc ngoai theo 16i moi cua tinh Phi Tho d thuc hién chwong trinh 1am
viéc d3 dugc hai bén trao dbi, théng nhit véi cic bién phap 1€ tan rat gon, don gian
hon so véi tham chinh thirc.

5. “Thdm cd nhén” 1a chuyén thim ctia khach nuéc ngoai dén tinh Pht Tho véi
tur cach ca nhan, v6i muc dich nhu tham quan, du lich, chita bénh, nghi dudng;...
dong thoi co thé két hop thuc hién muc dich tang cudng quan hé song phuong thong
qua quan hé ca nhén véi cd nhén.

6. “Khdch moi tham du sw kién tai tinh” 13 khach nuéc ngoai dugc tinh
Phit Tho moi tham du céc su kién do tinh td chuc: L& ky mem ngay 1€ 16n cla dht
nudc, ngay 13 ciia tinh; tét; hoi cho, hoi nghi, hdi thao qubc té; 18 hdi, thi du thé
thao quéc té; 1€ khéi cong, 12 khanh thanh cong trinh, dy 4n va cac chuong trinh c6
tinh chét su kién khac cia tinh.

7. “Co quan dai dién nudc ngodi tai Viét Nam” 1a Dai st quén, Téng Lanh sy
quéan, Lanh sy quan va Vian phong dai dién cac td chirc quéc té thude Lién Hop qudc
hay lién chinh phu tai Viét Nam.

Piéu 4. Quy dinh I tin chung

1. Thi tu 18 tan: Thi tu 18 tan trong c4c hoat dong dbi ngoai dugc sép xép theo
nguyén tic chirc vy tir cao xudng thap; doi voi truong hgp c6 chirc vu trong duong
thi wu tién chire vu dang, vi tri cong téc va doi tac cuia khach.

Péi v6i céc phu nhan/phu quén cia cc chirc danh chu chét khi tham gia céc
hoat dong d6i ngoai thi dugc gidi thiéu ciing véi chirc danh chu chét.

Déi véi cac chirc danh nguyén lanh dao: Nguyén chirc danh nao thi xép ngay
sau chirc danh 1anh dao duong chire do.

2. Céc hoat dong dbi ngoai:

a) Hoi dam: La cudc lam viée chinh thirc giita hai Truéng doan cua hai bén va
thanh phan tham dy tuong ximg dé trao d6i ndi dung chinh cua chuyén tham.

- Hinh thirc ngdi hoi dam: Hai doan ngdi d6i dién hai phia ban hdi dam; hai

trudng doan ngOi vi tri trung tAm clia mdi bén, c4c thanh vién doan ngdi hai bén h'uorng

doan theo thir tir 1€ tan tlr cao xubng thip, theo nguyen tic nguoi trong danh sich c6 sb
ch&n ngbi phia bén tay phai ciia truéng doan, s6 1& ngdi tay trai truéng doan.
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- Phién dich trong h¢i dam: Pugc b tri mdt trong hai hinh thirc dich ca-bin hay
dich dudi. Truong hop bb tri phién dich theo hinh thirc dich dudi, vi tri ngdi cta
phién dich & bén trai canh trudng doan.

- Bién tén ctia thanh vién tham gia hoi dam: Pugc viét bang tiéng Viét v tiéng
nudc ngoai (tiéng ctia nuée khach hogic tiéng Anh) theo nguyén tic sau:

+ Thanh phén phia Viét Nam: Bién tén tiéng Viét dit truéc mit cha nha; mat
sau ciia bién (hudng sang phia khach) dé tén tiéng nudc khach hosic tiéng Anh.

+ Thanh phin phia khach: Bién tén tiéng nuéc khéch hogc tiéng Anh dit truée

mait khach; mét sau cua bién (hudng sang phia chi nha) dé tén tiéng Viét.

b) Hoi kién: La cudc gip g5, trao dbi giita lanh dao nudc ngoai véi lanh dao
tinh hodc nguoc lai trong khuén khd mot chuyén tham. _

- Hinh thitc ngdi héi kién: B4 tri theo hinh thirc ngdi sa-16ng. Lanh dao chu tri
tiép khach va trudng doan khach ngdi & vi tri trung tm phia trudc phong chinh phia
trén (1&nh dao chu tri tiép khéch ngdi phia tay phai, truéng doan khach ngoi phia tay
tréi theo hudng dbi dién nhin vao phéng). Céc thanh vién hai bén ngdi hai phia d6i
dién phia duéi theo thir tyr 1€ tan tir cao xubng thap.

- Phién dich trong hoi kién: Pugc b tri ngdi phia sau hodc bén canh hai truéng
doan, dich theo hinh thirc dich dudi.

c) Gép go: La cude gap g0, tiép xuc gitta khach qubc té vé6i td chirc, ca nhan hoic
tap thé dé trao d5i v& cac néi dung lién quan dén chuyén thim theo @ nghi ctia khach.

Hinh thirc bd tri tiép xtic c6 thé ngdi theo ban 1am viéc hogc sa-léng, bé tri
phién dich nhu hdi kién.

d) Khéo sat, tham quan: La hoat dong tim hiéu thuc tién céc linh vuc hodc tham
cac di tich lich sir, van héa va danh lam thing canh cua tinh Pha Tho.

d) Céc loai ti€c trong hoat dong d6i ngoai: '

- Tiéc chiéu dai: Pugc 4p dung cho cac doan khach nudc ngoai ma truéng doan
tir cép pho ctia 1anh dao cao cép dia phuong nudc ngodi hodc thir truong trd 1én.
Hinh thirc tb chitc tiéc chiéu dai thuong 1a tiéc ngéi, ban tiéc dugc bai tri sang trong,
c6 bién tén ngudi tham du, sép xép chd ngdi xen k& giita chu va khéch; thyc don
dugce lya chon iy theo mirc d§ doan khach va phu hop véi diéu kién cua tinh.

- Com than: La tiéc do mdt c4 nhan hay co quan c6 quan hé dic bi€t véi khach
t& chitc danh cho doan khach, khéng ddi hoi nghi 1& nhur tiéc chiéu dai. Thanh phan
tham du va bb tri chd ngdi hai bén c6 thé linh dong, khéng bt budc phai nhur tiéc
chiéu dai.

- An séng l1am viéc, an trua lam viée, an t81 1am viée: La tiéc ngdi va 1a tiéc vira
&n, vira trao di cong viéc, bd tri chd ngdi xen k& gitta chi va khéch.
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- Tiéc dimg (tiéc buyp phé): Pugc bd tri cho nhitng cude c6 dong ngudi tham
gia, nhitg nguoi tham gia ti€c co thé giao huu, trao dbi trong thoi gian duy tiéc.

- Tiéc tiép tan: La tiéc dimg, dugc td chue trong dip cac ngay 1€, su kién quan
trong cua tinh hodc td chirc dén khach dén tham.

- Tiéc tra (hay con goi la tiéc ngot). Pugc t chuc dé gip gd, giao luu, trao d6i,
ndi chuyén than tinh.

3. Str dung co

a) Qudc ky

- Chi bé tri Qubc k¥ nuée ngoai khi quéc gia d6 da thiét 14p quan hé ngoai giao
chinh thirc véi Viét Nam va phai bd tri ciing Quéc ky Viét Nam; dit Quéc ky cta
Viét Nam & bén phai, Quéc ky nuée khach & bén trai theo hudng nhin tir ngoai vao
hodc tir dudi lén.

- Pi v6i chuyén tham cta lanh dao cao cép dia phuong nudc ngoai, chi treo cd
dia phuong khach thim (néu c6 va khach c6 yéu cau) khi treo cling Qudc ky Viét
Nam va Qudc ky nudc khéch theo thir ty nhu sau: Quéc ky Viét Nam & giita, Quéc
ky nudc khach & bén trai va cd dia phuong khach thim bén phai theo hudng nhin tir
ngoai vao hodgc tir dudi 1én.

- Trong phong khénh tiét c6 djt tuong hodc treo anh Chu tich H6 Chi Minh, co
duge treo theo thir tir nhu sau: Tugng hogic anh Ch tich H6 Chi Minh & giita, bén
phai 12 Quéc ky Viét Nam, bén tréi 14n luot tir gitta ra 1a Quéc ky nuée khach va tiép
theo 12 c& dia phuong khéch thim theo hudng nhin tir ngoai vao hodc tir dudi 1én.

- Tai hdi dam, 12 ky két, hop bdo: BS tri Quéc ky hai nuéc xen k& hodc hai bén
trudc phong chinh va dit c ¢& nho trén ban theo phia ngdi ctia mdi bén.

- Tai hoi kién, Quéc ky hai nuéc duge bd tri trudc phdng chinh phia trén, c6
thé dat thém Qudc ky c& nho trén ban gitra hodc trudc chd ngdi cia chi va khach
chinh. Quéc ky mbi nude bb tri theo phia chd ngdi ctia moi bén.

b) Pang ky

- Pang ky duoc sir dung trong cac cudc hoi dam ma cép trudng doan tir Phé Bi
thu Tinh Gy hodc twong duong trd 1én (do hai bén trao d6i théng nhit c6 sir dung
Pang ky) (co nho).

- Pang ky dugc b tri bén phai Qudc ky dit trén ban ngay vi tri cla truong
doan. Trudng hop doan ciia Pang ban khéng c6 Pang ky thi chi sir dung Québc ky
cua hai bén .

c¢) Phong trang tri

- Phong trang tri trong hoat dong d6i ngoai bao gdm phong tai hdi dam, tiéc
chiéu di, hoi nghi, héi thao qudc té, 1& ky két van ban hop tac...
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- Ng6n ngit trong phong trang tri la tiéng Viét va tiéng nudc khach hoic tiéng
Anh phil hgp véi quy dinh cuia thong 1¢ Viét Nam va thong 1€ qudc t&. Néu thir tur tir
trén xudng, ndi dung tiéng Viét & trén, ndi dung tiéng nudc ngoai & phia dudi. Néu
chia 1am hai bén, ndi dung bing tiéng Viét & phia bén phai, ndi dung tiéng nudc
ngoai & phia bén tréi theo hudng dbi dién nhin vio. C& chit tiéng Viét va tiéng nuéc
ngoai trong duong nhau. Néu tiéng Viét va tiéng nudc ngoai cling hé ngdn ngt thi
viét chung mét phong chir.

d) Trang phuc tiép khach d6i ngoai

Trang phuc tiép khach d6i ngoai dugc st dung phu hgp véi tinh chét cia su
kién, thoi tiét khi hau. Co quan td chirc d6n tiép khach thdng nhét loai trang phuc
duogc st dung trong timg budi dén, tiép khach va théng bao cho thanh phén tham dy
biét (Trang phuc tiép khach dbi ngoai, dugc ghi trong thong béo, gidy moi tham gia
hoat dong).

d) Tang phdm

- Chi ting Trudng doan khéach va phu nhan/phu quén (néu c6) céc doan thim
chinh thtrc, thim 1am viéc, thim c4 nhan. Trudng hop dic biét c6 ting phdm cho céc
thanh vién trong doan do Nguoi dimg dAu co quan chi tri d6n tiép quyét dinh.

- Ting phim mang tinh chét Iuu niém, 12 san phdm do qudc gia hoic do tinh
san xuét, thé hién ban séc vin héa dan toc, chi trong céc vat phém mang tinh biéu
tuong, cic san pham dic trung ctia tinh.

- Mitc d va gia tri ting phdm dam bao chit lugng, thdm m§ va theo quy dinh
hién hanh. _

- Tang phdm chung trao tai budi tiép chinh thirc, ting phim c4 nhan trao qua
c4n bd 12 tan ciia doan (Trao ddi ting phdm truc tiép chi trong trudng hop c6 théa
thuén trudc véi khach).

7. Pua tin hoat dong d6i ngoai ciia lanh dao tinh

a) Déi voi khach qubc té ctia Trung wong cé chuong trinh thim tinh Phi Tho:
Co quan Trung wong chu tri don khach phéi hop véi Ban Tuyén gido Tinh ty chi
dao cic co quan bao chi cua tinh dua 01 tin téng hop; dong thoi Ban Tuyén gido
Tinh y c6 thé chii dong chi dao cic co quan béo chi cia tinh chuén bi n6i dung va
tb chirc dua tin, bai theo yéu ciu tuyén truyén cua tinh.

b) Déi véi céc hoat déng ddi ngoai do tinh chu tri: S& Ngoai vu ch tri phéi
hop v6i S& Théng tin Truyén thdng va cic co quan lién quan xdy dung ké& hoach
tuyén tuyén, b4o céo ldnh dao tinh phé duyét, phan cong dau méi chuén bj tin dé
tuyén truyén trén cic phuong tién théng tin cia tinh.

¢) Khéng dua tin cic chuyén tham ndi bd (Trudng hop dic biét do Thudng truc



Tinh ty quyét dinh).

8. Xe 0 t6 phuc vu doan

a) Xe canh sat dan duong

- Xe canh sat dan dudng trong céc hoat dong chinh thirc d6i véi: Poan khéch 1a
nguyén lanh dao cdp cao nuéc ngoai; thanh vién Hoang gia nudc ngoal
B6 trudng, Chii nhiém Uy ban cia Quoc hoi nude ngoai; lanh dao cac td chuc qubc
té lién chinh phu lién nghi vién va t6 chirc thudc Lién hop qudc; doan khach
Quéin sy do Tbng Tu 1énh hodc twong duong trd 1én dan dau; doan khach Canh sat

do Tu lenh hozic tuong dwong trd 1én dén dAu; 1anh dao cao cip dia phuong nudc
ngoai va cép twong duwong thdm Phi Tho theo 161 moi cia tinh.

- Pbi v6i khach nudc ngoai khic tham tinh: Trén co sé tinh hinh thyc té giao
thong, yéu cAu vé an ninh va an toan giao thong d6i véi khéch, yéu cau va muc tiéu
d6i ngoai, Thu'ong tryc Tinh iy xem xét quyét dinh bd tri xe canh sat din dudng cho
céc doan khach qudc té tham dy céc hoat dong d6i ngoai chinh thirc cta tinh.

b) Quy dinh vé xe dua, don:

- Péi véi doan khach cé Trudng doan 1a nguyén lanh dao cép cao nudc ngoai;
thanh v1en Hoang gia nudc ngoai; lanh dao va nguyén lanh dao b, ban, ngénh t6
chuc quoc té: 1anh dao va nguyén lanh dao dia phuong nudc ngoai va clp tuong
duong: Bb tri xe riéng phu hgp cho Truéng doan va phu nhan/phu quén (néu cd),
cac thanh vién khéc bé tri xe chung trong c4c chuong trinh hoat dong chung.

- Trudong hop phu nhan/phu quan cia Truéng doan c6 hoat dong riéng hodc
doan vién c6 hoat déng 1am viéc riéng tach khoi doan, viéc bd tri loai xe cho cac
hoat dong riéng tuy thudc vao s6 nguoi tham gia.

- Céc doan khach nuéc ngoai khéc: BS tri xe chung cho doan phi hop véi sb
luong thanh vién va dia ban trién khai hoat dong ddi ngoai.

Chwong 11
QUY PINH VE MOI, PON TIEP KHACH NUGC NGOAI
THAM, LAM VIEC TAI TINH

Pidu 5. Moi khach nuée ngoai

1. Lanh dao nudc ngoai va cac td chic qudc té; Lanh dao cao cap dia phuong
nuéc ngoai thim chinh thirc tinh Pht Tho do Bi thu Tinh uy hogc Chu tich H6i ddng
nhan dén tinh, Cha tich Uy ban nhén dan tinh moi. Mbi chuyén thiam chi thyc hién
mot cudc hdi dam chinh thirc. Trudng hop cin thiét c6 thé thém hoi dam hep hodc
céc hinh thurc tiép xtc khéc.
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2. Cac cép Lanh dao khac ctia dia phuong nuéc ngoai tham lam viéc tinh Phu
Tho do Lanh dao tinh moi.

3. Khach nudc ngoai 1a Lanh dao céc sd, ban, nganh, doan thé, huyén, thanh,
thi ciia dia phuong nudc ngoai tham tinh Phia Tho do tha truéng cac co quan, doan
thé, don vi, dia phuong cua tinh moi.

4. Dbi v6i cée s kidn t chire tai tinh: Ky niém ngay 1€ 16n ctia d4t nude do Bi
thir Tinh Gy mdi; ngay tét, 18 16n cia dia phuong do Chu tich Uy ban nhén dan tinh
moi; hoi cho, hoi théo, 18 hoi, thé thao, 13 khéi cong, khanh thanh cdng trinh, du én
va cac su kién d6i ngoai khac do lanh dao tinh mdi.

Pidu 6. L& tan don tiép cac doan khich nwéc ngoai thim tinh Phi The

1. C4c bién phép 1€ tan cu thé 4p dung cho viéc don cac doan khach nudc ngoai
thim tinh Phit Tho duogc quy dinh tai Phu luc chi tiét kém theo.

2. Khach nuéc ngoai 1 quén ddi, canh sat, cong an, an ninh nudc ngoai tham
dia phuong theo 16i mdi cua cac don vi luc lugng vii trang nhan dén tai dia phuong
(quan do6i va cong an), nghi 13 td chirc dén tiép ap dung theo Quy dinh nay va cac
quy dinh, huéng din ciia B Quéc phong va By Cong an.

Chwong 111
LE TAN PHUC VU CAC POAN CUA TiNH
PI CONG TAC NUGC NGOAI

Pidu 7. Yéu cau vé td chirc doan di cong tic nwde ngoai

1. Viée td chirc doan di cong tic nudc ngoai dam bao thuc hién theo chuong
trinh, ké hoach hang nim da dugc clp ¢ thidm quyén phé duyét, dam bao tiét kiém,
hiéu qua, dang quy dinh, dap Ung yéu cAu d6i ngoai va hdi nhdp quéc té trong tinh
hinh méi.

2. Nang cao trach nhiém va vai trd chu dong cla céc co quan, don vi; phéan
cong trach nhiém rd rang; co sy kiém tra, gidm sat trong viéc td chirc céc doan di
cdng tac nudc ngoai; nghiém tac thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh.

3. Thuc hién nghiém tic viéc td chirc cac doan di cong tic nudc ngoai theo quy
dinh hién hanh.

Pidu 8. Péi véi doan cong tac cia lanh dao tinh

1. Xéc dinh danh nghia chuyén tham

Theo chuong trinh ké hoach hang nam da dugc chp c6 tham quyén phé duyét,
S& Ngoai vu trao ddi véi cac ddi tac xac dinh danh nghia chuyén thiam ctia doan
dam bao ding ndi dung chuong trinh, ké hoach di dugc phé duyét. Tuy thudc tinh
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chit cia chuyén tham, c6 thé tham khéo y kién ctia Ban Péi ngoai Trung uong
hodc Bo Ngoai giao.

2. Thu xép céc bién phap 1€ tin & nudc ngoai

S& Ngoai vu chu tri phdi hop véi cac co quan lién ‘quan cua tinh, co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai va d5i tac don doan dé thu xép cac bién phap 1 tan, dam
bao phit hop véi vi tri clia truéng doan, tinh chat danh nghia, yéu cdu cia chuyén
* thim, muc do quan hé song phu'orng, thong 1€ quéc té va quy dinh ciia nude so tai.
Trong truong hop cén thiét c6 thé dé nghi Ban d6i ngoai Trung uong hodc B Ngoai
giao hd trg.

3. Tién, d6n cac doan lanh dao tinh di cong téc nudc ngoai

S& Ngoai vu chu tri phbi hop véi cac co quan, don vi lién quan ciia tinh t6 chirc
tidn, d6n doan lanh dao tinh di cong tic nudc ngoai va thuc hién céc thu tuc lién
quan trong qué trinh cong tac cua doan, dam bao don gian, gon nhe, hiéu qua, tranh
pho truong, hinh thirc.

Pidu 9. Pbi véi doan cong tac ciia cic co quan, don vi, dia phwong cia tinh

Cin cir K& hoach dbi ngoai ciia co quan, don vi hang ndm da dugc cép c6 thdm
quyén phé duyét, bd phén phu trich d6i ngoai cua cdc co quan, d(m vi cua tinh trao
dbi véi dbi tac dén dé xac dinh danh nghia chuyén thim; thu xép cac bién phap 18
tan & nudc ngoai; tham muu, dé xuét bién phap, thanh phan tién, dén phu hop, dam
bao don glan gon nhe, khong phé truong. Tham khéo y kién ctia S& Ngoai vu trong
trudng hop can thiét.

Chwong IV
MOT SO QUY PINH KHAC

Piéu 10. Xir ly thw, dién mirng, chia budn, thim héi va cic viin ban co tinh
chat 1€ tan khac

1. Déi véi thu, dién mimg, chia budn, thdm héi, cam on hogc cac vén ban 1€ tan
khac cua tinh: S& Ngoai vu tham muru, d& xuét bién phép 1€ tin phi hop véi lanh dao
tinh va phi hop véi quan hé cia tinh véi dia phuong, di tac nuéc ngoai khi sy kién
xdy ra hogc nhan dip céc su kién quan trong nhu qudc khanh, ky niém ngdy thanh
1ap t chirc, tinh, thanh phd, ky niém ngay thiét 1ap quan hé ngoai giao gifra hai dia
phuong hodc nhén dip bau ctr, dai hoi dang, ca nhan dugc bau nhiém ky méi..

2. Péi véi thu, dién mirng hodc cac vén ban 18 tan khac cia céc co quan, don vi
cua tinh thi do bd phén phu trach cong tac d6i ngoai tham mur, dé xuét phu hop véi
muc do quan hé v6i phia ddi tac. Tham khao ¥ kién cia S& Ngoai vu trong trudng
hop can thiét.
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Piéu 11. Tham dv cic hoat djng chiéu dii, tiép tin ciia cc co quan dai
dién nwéc ngoai, cac to chirc qudc té va cac hoat dong d6i ngoai khac dwoc td
chirc tai Viét Nam

Cin cir thong béo, thu moi, S& Ngoai vu tham muu dé xuét 1anh dao tinh tham
du hodic iy quyén cho S& Ngoai vu tham dy, giri 18ng hoa, thu chic mimg t6 céc su
kién cua céc co quan dai dién nudc ngoai, cac td chirc qudc té va cac hoat dong dbi
ngoai khic dugc t8 chirc tai Viét Nam.

Pidu 12. Ky két théa thuin quoc té nhan chuyén thim, lam viéc ciia cac
doan khach nwée ngoai tai tinh

1. Dia didm: T4 chirc 18 ky & phong tiép khach/hdi ¢am hozc b tri mét phong
riéng d4m bao du diéu kién.

2. Nguorl ky: Dai d1en lanh dao tinh hodc dai dién co quan, don vi c6 lién quan
theo nguyén tic ngang cép.

3. Trang tri: Phong ky két lich s, c6 khan trai ban ky, trén ban ky ¢6 qudc ky
¢& nhod ctia Viét Nam va qudc gia cua dbi tac ky két, cip ky, but ky. Tuy diéu kién,
bb tri phong trang tri tai phong ky két.

4. Chimg kién 18 ky: Céac thanh vién chinh ctia doan va thanh phan tham dy
cua tinh. %

5. Sau 1& ky ¢6 rugu sdm banh chiic mimng. Trong trudng hop sau 1€ ky c6 tiéc
chiéu d3i, s& két hop chiic mimg tai tiéc chiéu di.

Chwong V
- TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trich nhiém ciia cac co quan, don vi, dia phwong

1. Vin phong Tinh ty: Chu tri, phdi hop Vin phong Uy ban nhén dén tinh, S&
Ngoai vu theo déi, hudng dan, kiém tra céc co quan, td chirc, don vi va c4 nhan
dong trén dia ban tinh thuc hién Quy dinh nay.

2. S& Ngoai vu: Chi tri, phbi hop v6i Vin phong Tinh ty, Vin phong Hbi déng
nhan dan tinh, Vin phong Uy ban nhén dén tinh v& c4c co quan, don vi, dia phuong
¢6 lién quan x4y dung ké hoach, kich ban cho timg hoat déng d6i ngoai cu thé.

3. Cong an tinh c6 trach nhiém phdi hop bao dam an toan, an ninh trong qua
trinh don, tiép cac doan khach nudc ngoai dén tham, lam viéc va tham du cac hoat
dong trén dia ban tinh theo quy dinh.

4. Céc co quan, t6 chirc, don vi, dia phuong lién quan trén co s& chirc nang,
nhiém vu dugc giao c6 trach nhiém thyc hién nghiém tic Quy dinh nay; phéi hop
chit ch& véi S& Ngoai vu va tao diéu kién dé cong tac td chirc cac nghi 1& d6i ngoai
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va dén, tiép khach nuéc ngoai tai tinh ciing nhu cong tac 18 tan dbi véi cac doan
cong tac nudc ngodi cua tinh thuan loi, dung quy dinh.

Pidu 14. Kinh phi phuc vu cic hoat djng 1€ tan ddi ngoai

1. Kinh phi phuc vu cac hoat dong d6i ngoai don, tiép khach va t6 chirc doan
ra, doan vao thuc hién theo quy dinh hién hanh.

2. Ban c4n sy Pang Uy ban nhan dan tinh chi dao Uy ban nhéan dan tinh,
S& Ngoai vu trén co sd d@ 4n, ké hoach di dugc phé duyét xdy dung du toan giri
S& Tai chinh thim dinh, bio cdo Uy ban nhan dan tinh phé duyét va cap kinh phi
theo quy dinh.

Piéu 15. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ban hanh.

2. C4c ndi dung lién quan dén nghi 1& d6i ngoai khong dugc quy dinh tai vin
ban nay dugc thuc hién theo quy dinh cia Pang va céc vén ban phap luat cia Nha
nudc co lién quan.

3. Trong qu4 trinh thyc hién Quy dinh, truong hgp phat sinh nhimg vén dé méi
hodc chua phit hop, Thu trudng cic co quan, don vi kip thoi phan dnh vé S& Ngoai
vu d tdng hop, bo céo Uy ban nhan dén tinh, trinh Ban Thuong vu Tinh dy sira

- dbi, bd sung cho phu hop./.

N___gi nlll?.é'nt:h e T/M BAN THUONG VU
- Ban Bi thu TW, & o f

- Ban Dbi ngoai TW, ' PHO BI THU
- VPTW Dang,

- TTTU, HDND, UBND tinh,

- C4c Ban x4y dung Pang tinh,

- UBMTTQ va céc Poan thé tinh,

- Cé4c sd, ban, nganh cua tinh,

- C4c huyén, thanh, thi uy va PUTT,
- CVP va céc PVPTU,

- Chuyén vién Tong hop, Hoang Cong Thiy
- Luu Van tth/
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PHU LUC
Quy dinh chi tiét mdt s6 bién phap 1& tin d6n cic doan khich nwée ngoai
t6i tham va lam viéc véi tinh Pha Tho

(Kém theo Quy dinh so 02 -OD/TU ngay 26 thdng 3 nam 2021
cia Tinh 1y vé I€ tén doi ngoai trén dia ban tinh Phii Tho)

I. PON TIEP KHACH NUGC NGOAI THAM VIET NAM THEO LOI MOI CUA
LANH PAO CAP CAO CUA PANG, CHU TICH NUOC, QUOC HOQI, CHINH PHU VA
LANH PAO CAC BQ, NGANH TRUNG UONG, KHACH MOI CUA CAC TiNH, THANH
PHO CO CHUONG TRINH THAM VA LAM VIEC VOI TiNH PHU THQ

1. Pén tiép khach nuéc ngoai thdm Viét Nam theo 10i mdi cia lanh dao cp
cao cua Trung wvong Pang, Chu tich nudc, Quéc hdi, Chinh phu: Thuc hién theo D&
an 18 tan ctia Cyc L& tin Nha nudc - B Ngoai giao, Vu L& tn - Ban Déi ngoai
Trung wong Pang, Vu Quan hé Qudc té - Van phong Chinh phu.

2. Pén tiép khach nude ngoai thim Viét Nam theo 161 mdi cia lanh dao cac
ban, by, nganh Trung wong, céc tinh, thanh phé: Theo @ nghi cu thé cia co quan
Trung wong hoéc tinh, thanh phé; S& Ngoai vu 1a co quan d4u méi tiép nhén d& nghi
va tham muu @ xuit Lanh dao tinh tiép dén phil hop véi thanh phin khéch va noi
dung 1am viéc cua khéch tai tinh Pht Tho. |

IL PON TIEP KHACH NUGC NGOAI THAM CHINH THU'C TINH PHU THQ

1. P6n, tién khach

a) Pia diém: Tai Cang hang khéng (trong trudng hop khach di bing dudng
hang khong) hoic tai Cira khiu bién gidi/ranh gi6i dia phuong/nha ga tau héa (trong
trudng hop khach di bang duong bb).

b) Thanh phén:

- Chanh Vin phong Tinh ty (néu khach 13 ngudi dimg dAu t8 chirc Ding cim
quyén tai dia phuong nuéc ngoai; Lanh dao Pang cidm quyén nudc ngoai hodc 1a
Lanh dao t6 chirc Pang cim quyén tai dia phuong ddng thdi 1a Ngudi dimg diu
Chinh quyén hay Co quan dan ct dia phuong nudc ngoai).

hogc Chénh Vin phong Héi dong nhén dan tinh (néu khéch 14 ngudi dimg diu
Co quan dén cir tai dia phuong nuéce ngoai).

hodc Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh (néu khach 12 ngudi dimg dau
Chinh quyén tai dia phuong nudc ngoai).

- Gidm d6c S& Ngoai vu;

- Tuy theo thanh phan Doan khéch tham va phi hgp véi yéu cau néi dung lam
viéc; S& Ngoai vu dé xudt mi thém Lanh dao céc s&, ban, nganh, don vi ¢4 lién quan.
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- Trong trudng hop giita tinh Phu Tho va dia phuong nude ngoai co mbi quan hé
hop tac truyén thong hodc 1a dia phuong c6 hop tac hiru ngh1 S& Ngoai vu dé Xuét xin
y kién Lanh dao tinh thu xép clr mét Lanh dao tinh dén, tién va thap ting doan khach
(trong truong hop Trudng doan khach 1a Bi thu Tinh Gy va tuong duong).

¢) Céch thirc:

- Ting hoa cho Trudng doan khéach va phu nhan/phu quén (néu co);

- Thép tung Poan tir noi dén vé noi lvu tra (khi dén); thap ting Poan tir noi
Iwu tra hay noi dién ra hoat dong trudc khi roi dia phuong ra dia diém tién (khi tién).

2. L& dén

a) Dia diém: Tai Tru s¢ Tinh ty hodc Tru s& Hoi d6ng nhan dan tinh hogic Tru
s& Uy ban nhan dén tinh hay tai mét dia diém thich hop theo yéu cau ctia Lanh dao
tinh tiy theo tirng déi twong khach mai.

b) Té chirc 1& dén:

- Chu tri: Ngudi dimg ra moi khéch (chu chinh)

- Thanh phén:

+ Phu nhan/phu quan chii chinh (néu c6); thanh phan tham gia dén, tién doan;
Linh dao cac Ban, S&, nganh, huyén, doan thé twong Ung vai thanh phén doan va
phu hgp véi muc dich, yéu cau chuyén thim.

+ Pai dién cac td chirc va cdng dan nudc khach tai tinh (trong truong hop
khach c6 de nghi).

- Truong hop chi chinh la Bi thu Tinh uy:

+ Néu khéch 13 nguoi dimg dAu t6 chirc Dang cAm quyén tai dia phuong nudce
ngoai; Lanh dao Dang cAm quyén hodc Lanh dao td chirc Pang cdm quyén tai dia
phuong dong thoi 1a Nguorl dimg dau Chinh quyén dia phuorng nudc ngoai; Nguoi
dimg dAu Chinh quyén dia phuong nudc ngoai: Mot Lanh dao Uy ban nhén dén tinh
tham du.

+ Néu khach 13 Lanh dao Pang cam quyén hogc Lanh dao td chirc Pang cam
quyén tai dia phuong dong thoi 1a Nguoi dimg dau Co quan dan cir dia phuong nudc
ngoai; Nguoi dimg dau Co quan dan ctr dia phuong nudc ngoai: Mot Lanh dao Hoi
dong nhan déan tinh tham du.

- Péi véi cac khach nude ngoai khac: B4 tri Lanh dao Uy ban nhan dén tinh,
Lanh dao Hoi ddng nhan dan tinh tham dy 1& dén do Bi thu Tinh ty quyét dinh tiy
theo yéu cau quan hé gifta hai bén va muc dich, ndi dung chuyén tham.

- Céch thuec:

Chu chinh va Phu nhan/Phu quéin (néu c6) dén Trudng doan khach va Phu
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nhan/ Phu quan (néu c6) tai noi xe db.

Ting hoa Trudng doan khéach va Phu nhan/Phu quan (néu co).

Chit chinh gi6i thidu véi Truéng doan khich va Phu nhan/Phu quén (néu c6)
céc thanh vién chi nha. Trudng doan khéch gidi thiéu véi chu chinh va Phu nhan/
Phu quan (néu c6) c4c thanh vién cua doan.

Chu chinh, Truéng doan khach cing Phu nhan/Phu quén (néu c6) chup anh
chung. Vi tri chup &nh theo hudng d6i dién nhin vao, tir trai qua phai thir ty nhu sau:
Phu nhan/Phu quén khach (néu c6), Trudng doan khéch, chi chinh va Phu nhén/Phu
quéan chu chinh (néu co).

Chu chinh cing Phu nhén/Phu quan (néu c6) tiép x4 giao chao mimg doan.

Tuy theo mdi quan hé giita hai bén, muc dich va ni dung chuyén tham, c6 thé
b tri thém Lanh dao tinh cling tham du.

d) Nghi thirc tiép xa giao:

Giam déc S& Ngoai vu gidi thiéu thanh phan doan phia tinh Pha Tho.

Pai dién Poan khach gidi thi¢u thanh phin Poan khach (trong trudng hop
Poan khach dé nghi, Gidm doc S& Ngoai vu dai dién gidi thiu thanh phén hai bén).

Phét biéu ctia Chu chinh.

Phat biéu ciia Trudng Poan khach.

Thao luén ctia thanh vién hai doan (néu cé).

Ting qua va chup anh luu niém khi két thuc 18 dén.

3. Hji dam lam viéc

a) Chu tri: Hai Truéng doan

b) Pia diém: Tai Tru s& Tinh Uy, hodc tru s¢ Hoi ddng nhan dan, hodc Tru sé
Uy ban nhan dan tinh, ho#c tai mot dia diém thich hop theo yéu ciu ciia Linh dao
tinh tly theo timg doi trong khach moi.

¢) Thanh phan tham dy phia tinh: Tuong tng v6i thanh phén tham du hoi dam
ciia doan khach va yéu cau nfi dung trao dbi.

d) Gap hep: Can cir vao yéu ciu va didu kién cu thé cia chuyén tham, hai
trudng doan co thé gap riéng.

d) Lam viéc riéng v6i thanh vién doan: Lanh dao céc co quan, don vi cta tinh c6
thé t6 chirc 1am viée riéng véi doi tac ctia doan khéch sau khi xin y kién ctia Chu tri.

4. Hoi dam véi ddi tic (néu co):

a) Néu chu chinh 1a Bi thu Tinh iy, ngoai hoi dam lam viéc véi tinh do Bi thu
Tinh Uy chi tri, ¢ thé to chic hdi dam lam viéc riéng phu hop véi ndi dung lam

viéc va nguyén vong cua khach.
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b) Néu khéch 1a Ngudi dimg d4u Co quan dan ctr dia phuong nudc ngoai dong
thdi Lanh dao Péang cAm quyén hay Lanh dao t6 chirc Pang cdm quyén tai dia
phuong nudc ngoai; Nguoi ding d4u Co quan dan cir dia phuong nudc ngoai, c6
thé td chirc hoi dam lam viéc riéng véi Hoi dong nhan dan tinh do Chu tich Hoi
dbdng nhan dan tinh chu tri.

¢) Néu khach 1a Ngudi dimg diu Chinh quyén dia phuong nudc ngoai dong
thoi 1a Lanh dao Péang cAm quyén hay Lanh dao td chirc Pang cAm quyén tai dia
phuong nudce ngoai; Nguoi ding dAu Chinh quyén dia phuong nudc ngoai, c6 thé tb
chirc hdi dam 1am viéc riéng véi Uy ban nhén dan tinh do Chu tich Uy ban nhan dén
tinh chu tri.

d) Di véi cac khach nude ngoai khac: S& Ngoai vu dé xuét, thu xép hdi dam
lam viéc riéng véi Lanh dao Uy ban nhan dén tinh, Lanh dao Hoi dong nhéan dén
tinh tuy theo yéu cau quan hé gifra hai bén, muc dich chuyén thim, ndi dung lam
viéc va dé nghi ctia khach.

d) Lam viéc riéng véi thanh vién doan: Lanh dao céc co quan, don vi cua tinh c6
thé t& chitc 1am viéc riéng véi dbi tac clia doan khéach sau khi xin y kién ctia Chu tri.

5. Chiéu dai:

a) Dia diém: S& Ngoai vu tham muu dia diém t6 chuc tiéc chiéu dai du tiéu
~ chuén phuc vu.

b) Thanh phan:

- V& phia tinh Pht Tho: Thanh phin tham gja 1& d6n, hoi dam lam viéc, dén tién.

- V& phia doan khach: Toan b thanh vién doan.

Tuy thudc mbi quan hé hop tac giira hai bén co thé xem xét moi du chiéu dai
mot s c4 nhan, t§ chirc tiéu bidu c6 mdi quan hé véi nude khach trén dia ban tinh.
(trudmg hop bd sung thanh phin do Ch chinh quyét dinh)

c¢) Céch thurec:

- Chi chinh phét biéu chao mimg, chuc rugu.

- Trudng doan khach phat biéu dap tir.

- Can cit tinh chét chuyén thim va tinh hinh thyc té cla tinh, S& Ngoai vu phéi
hop vé6i Vin phong Tinh Gy hodc Vin phong Hoéi ddng nhan dan ho#c Vin phong
Uy ban nhan dén (twong tmg véi doan khach) dé xuét bd tri chuong trinh vin nghg
chao mung.

6. Tiép xa giao:

S& Ngoai vu phdi hop véi Vin phong Tinh iy hodc Vin phong Héi d6ng nhan
dan tinh hodc Van phong Uy ban nhan dan tinh d& xuét Bi thu Tinh ty tiép x4 giao
nguoi diung diu chinh quyén, ngudi dimg dau co quan dan ctr dia phuong nudc
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ngoai va céc khach nudc ngoai khac tham chinh thirc tinh theo 1&i moi cia Chu tich
Hbi ddng nhan dan tinh hay Chu tich Uy ban nhén dén tinh pht hop yéu cau, myc
dich chuyén tham va nguyén vong cta khach.

7. Tham quan thue té co sé tai dia phwong:

a) Tuy theo yéu cau dén tiép, nguyén vong cla khéch, thu xép cho khéch di
tham quan, lam viéc vdi cac td chic, co s& hodc di tich lich sir hay danh lam théng
canh cua tinh.

b) Tity theo yéu ciu va tinh chét ctia chuong trinh tham quan, bé tri mét Lanh dao
tinh cing tham dy v&i doan tham quan. Lanh dao S& Ngoai vu phdi hop véi Lanh dao
Vin phong Tinh ty hogic Lanh dao Van phong Hoi dong nhan dan hoc lanh dao Vin
phong Uy ban nhan dén th4p ting doan phi hop véi déi tugng khéch moi.

c) bia phuong, don vi noi doan dén tham chuén bi ndi dung va cc diéu kién
cin thiét phuc vu doan tham quan.

IIL PON TIEP KHACH NUGC NGOAI THAM LAM VIEC TAI TINH PHU THQ

1. Khich nwéc ngoai la cap pho ciia lanh dao cao cip dia phwong nuéc
ngoai va cip twong dwong thim lam viéc tai tinh Pha Tho.

1.1. Dén, tién khach

a) Dia diém: P6n Poan tai noi luu trd hodc noi Poan dén cho hoat dong dAu tién va
tién Poan tir noi luu tra hay noi dién ra hoat dong cudi cting trudc khi roi dia phuong.

Trong mét s trudng hop dic biét do yéu cAu an ninh va d6i ngoai, Thudng
tryc Tinh Uy xem xét, quyét dinh c6 thé t chic dén, tién tai Cang hang khong hogc
tai Ctra khéu bién giéi/ranh gi6i dia phuong/nha ga tau héa.

b) Thanh phan:

- Lanh dao tinh (cin cir vio mdi quan hé hiru nghi, hop tic giita tinh Phii Tho
va dia phuong nudc ngoai dé b tri Lanh dao tinh phi hop).

- Lanh dao Van phong Tinh ty (néu khach 1a Phé Bi thu Tinh ty) hodc Lanh
dao Vin phong Hoi ddng nhén dan hoic Vin phong Uy ban nhan dan tinh (néu
khach 12 Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan tinh hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dén
tinh) va tuong duong.

- Lanh dao S& Ngoai vu.

Tity theo thanh phin Poan khach thim va phit hop véi yéu cau ndi dung lam
viéc, S& Ngoai vu d& xuit moi thém mét sb lanh dao céc s&, ban, nganh, don vi cb
lién quan.

c¢) Cach thirc:

- Tang hoa cho Trudng Poan khéch va phu nhan/phu quén (néu co).
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- Thép ting Poan tir noi dén dén dia diém lam viéc, tham quan hoic noi dién ra
hoat dong.

1.2. TS chirc d6n tiép, lam viéc hodc hyi dam

Khéng tb chirc 1& dén.

a) Dia diém: Tai Tru s& co quan Tinh tty hodc Uy nhéan dén tinh hoic tai mot dia
diém thich hop theo yéu cau ctia Lanh dao tinh tity theo timg d6i trong khach moi.

b) Thanh phan:

- V& phia tinh Pht Tho:

Chu tri: Ngudi ding ra moi khach (Chu chinh)

Lanh dao S& Ngoai vu.

Lanh dao céc sd, ban, nganh, co quan, don vi tuong Ung véi thanh phén doan
va phu hgp véi ndi dung, muc dich, yéu cau chuyén tham cta khéch.

Déi véi khach c6 quan hé dic biét, S& Ngoai vu phdi hop véi Vin phong Tinh
tty hodic Van phong Héi ddng nhén dan hogic Vin phong Uy ban nhén dén dé xuét Bi
thu Tinh tty, Chu tich Hoi ddng nhan dan, hogc Chi tich Uy ban nhéan dén 1a Chu
chinh dén, ti€p, lam viéc hodc hdi dam véi Doan.

- V& phia doan khéch: Trudng doan va thanh vién chinh thirc ctia doan va dai dién
céc t6 chirc va cong dan nude khach tai tinh (trong truong hop khéch c6 dé nghi).

c) Céch thirec:

- Chu chinh cling véi cac dai biéu phia tinh Phii Tho dén Truéng doan khach
va c4c thanh vién tai sanh va dan Poan vao Phong tiép, lam viéc hodc héi dam.

- Lanh dao S& Ngoai vu gidi thiéu thanh phan doan phia tinh Phti Tho.

- Pai dién Poan khach gi6i thiéu thanh phan Poan khach (trong truong hop
DPoan khach dé nghi, Lanh dao S& Ngoai vu dai dién gidi thi€u thanh phan hai bén).

- Phét biéu ctia Chu chinh.

- Phét biéu cta Truéng Poan khéch.

- Théo luan ctia thanh vién hai doan (néu c6);

- Ting qua va chup anh luu niém khi két thuc 1am viéc hodc hoi dam.

1.3. Chao xa giao lanh dao cao cap ciia tinh:

Can cir vao quan hé, yéu cau dén tiép, @& nghi cta khach va ndi dung trao ddi,
S& Ngoai vu phoi hgp véi Van phong Tinh iy hodc Van phong Hoi ddng nhan dan
hodc Vian phong Uy ban nhan dan dé xuét, thu xép cho khéach chao xa giao Bi thu
Tinh iy hodc Chu tich Hi dong nhén dén tinh hodc Chu tich Uy ban nhén dén tinh
twong xtmg voi doan khéch, phtt hop véi nguyén vong cuia khach.
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1.4 Chiéu dai: Ap dung theo khoan 5, muc I Phu luc nay.

1.5. Tham quan thue té co sé tai dia phwong: Ap dung theo khoan 7, myc I
Phu luc nay.

2. Khéich nwée ngoai thim 1am viéc véi tinh Phi Tho 1a lanh dao S, Ban,
nganh, doan thé, huyén, thanh, thi, dia phwong nwéc ngoai theo 161 mdi cia cac
co quan, don vi cia tinh.

2.1. Khéch ciia co quan nio do co quan d6 chi dong x4y dung ké hoach, chuong
trinh, béo céo xin y kién Lanh dao tinh theo quy dinh tai Quyét dinh sb 2742-QP/TU
ngdy 29 thang 9 nim 2015 cia Ban Thuong vu Tinh dy ban hanh Quy che quan ly
théng nhét céc hoat dong d6i ngoai trén dia ban tinh Phii Tho. Trudng hop cén thiét c6
thé trao dbi chuyén mén véi S& Ngoai vu d8 dugc hudéng dan thuc hién.

' 2.2. Linh dao co quan, don vi tryc thudc tinh méi khéch chu tri dén tiép khach,;
clr can bd d6n, tién, thap ting, phuc vu céc hoat dong cua Doan trong thoi gian tham
va lam viéc tai tinh Phu Tho.

2.3. Tuy theo yéu cau cbng viéc, co quan, don vi truc thudc tinh don khach
tham khao y kién S& Ngoai vu va céc co quan lién quan d& xuét Lanh dao tinh tiép
xd giao Poan; trong trudng hop can thiét, dé xuét Lanh dao tinh mdi com doan.

IV. PON TIEP CAC POAN KHACH TRUONG POAN LA LANH PAO CO QUAN
PAI DIEN NUGC NGOAI TAI VIET NAM, CAcC TO CHUC QUOC TE, TAP POAN
KINH TE, DOANH NGHIEP VA NHA PAU TU NUGC NGOAI THAM VA LAM VIEC

VOI LANH PAO TINH

1. Tiép xa giao hodic lam viéc:

Can ctr yéu ciu ndi dung 1am viéc, S& Ngoai vu d& xuét Lanh dao tinh tiép x4
giao doan.

a) Thanh phén:

- Lanh dao tinh; Lanh dao Vin phong Tinh iy hogc Lanh dao Van phong Hoi
ddng nhan dén tinh, Van phong Uy ban nhén dén tinh (trong tmg véi doan khach).

- Lanh dao S& Ngoai vu.

- Tuy theo thanh phin Poan khéch thdm va phi hop véi yéu cau ndi dung lam
viéc, c6 dai dién 1anh dao céc co quan, don vi tryc thudc tinh.

b) Dia didm: Tru s& co quan Tinh ty hojc try sé Héi dong nhan dén tinh, Uy
ban nhan dan tinh hodc tai mét dia diém phu hop.

c¢) Cach thuec:

- Lanh dao tinh (twong tmg véi doan khach) va Lanh dao S& Ngoai vu don
khéch tai sanh trudc Phong tiép x3 giao hogc 1am viéc.
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- Pai dién Lanh dao S& Ngoai vu gidi thiéu thanh phﬁn dai biéu tham du phia
tinh Phu Tho.

- Pai dién Poan khéch gidi thiéu thanh phan Poan khéch (trong truong hop
Poan khach d& nghi, dai dién 1anh dao S& Ngoai vu dai dién gidi thiéu thanh phan
dai biéu hai bén).

- Phét biéu ctia Lanh dao tinh.

- Phét bidu cta Trudng Doan khach.

- Théo luan ctia thanh vién hai doan (néu cé).

- Tang qua va chyp anh luu niém khi két thtic budi 1am viéc (néu can thiét).

2. Chiéu dai:

Cin ot vao tinh hinh thuc t&, S& Ngoai vu dé xuét Lanh dao tinh tiéc chiéu dai
hodc moi com than mét doan.

a) Thanh phan

- Phia tinh:

+ Nhu thanh phén tham dy budi tiép hogc hdi dam.

+ Pai dién co quan Trung uong (néu co).

- Phia khéach:

+ Toan bd thanh.vién doan.

+ Dai dién Dai sit quan phia khach (néu c6).

b) Dia diém: Dia diém du tiéu chuén phuc vu.

c¢) Céach thirc

- Lanh dao S& Ngoai vu gidi thiéu thanh phan tham du.

- Lanh dao tinh phét biéu chao mimg va Truéng Doan khach phat biéu dép tir.

V. PON TIEP NGUYEN LANH PAO CAO CAP NUGC NGOAIL NGUYEN LANH
PAO BO, BAN, NGANH, UY BAN QU()C HOI NUGC NGOAI; NGUYEN LANH PAO CAC

TO CHUC LIEN CHINH PHU, LIEN NGHI VIEN VA NGUYEN LANH PAO CAC TO
CHU'C THUQC LIEN HIEP QUOC THAM TiNH THEO LOI MOI CUA LANH PAO TINH

1. Dén, tién khach

a) Dia didm: Tai Cang Hang khong (trong truong hop khach di bang dudng
hang khong) hodc tai ranh gi6i dia phuong/nha ga tau héa (trong truong hop khach
di bing dudng bd).

b) Thanh phén:

_Lanh dao Van phong Tinh ty/ Lanh dao Vin phong Hoi dong nhén dén va Uy
ban nhan dén tinh (twong tng v&i doan khach);
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- Lanh dao S& Ngoai vu;

- Tuy theo thanh phan Poan khéch thdm va phu hop véi yéu cau ndi dung lam
viéc; S& Ngoai vu dé xuit moi thém mdt sé 1anh dao cac s, ban, nganh, don vi c6
lién quan.

- Pai dién Pai sir quan, Co quan Lanh sy nuéc khich; Vin phong dai dién tb
chuc quéc té tai Viét Nam (néu co)

¢) Céch thirc: Tuong tw nhu v6i khach tham chinh thirc tinh.

2. T6 chirc dén tiép, lam viéc

a) Dia diém: Tai Tru s& co quan Tinh iy hodc Uy ban nhan dén tinh hoc tai
mét dia diém thich hop theo yéu ciu ctia Lanh dao tinh thy theo timg ddi tuong
khach moi.

b) Thanh phéan:

V& phia tinh:

- Chu tri 12 dai dién Thudng truc Tinh Gy hodc dai dién Thuong truc Hoi dong
nhan dan tinh hoiic Lanh dao Uy ban nhan dén tinh tiép doan (tlly theo yéu cau quan
hé gitta hai bén, muc dich chuyén tham, ndi dung lam viéc va dé nghi cuia khach).

- Nguyén Lanh dao tinh 12 ngudi xay dung quan hé véi khach khi duong chire
(néu co).

- Lanh dao S& Ngoai vu.

- Lanh dao cac s&, ban, nganh, co quan, don vi tuong Umg v6i thanh phan doan
va pht hop véi ndi dung, muc dich, yéu ciu chuyén tham cta khach.

¢) Céch thire: Ap dung twong tu khach thim chinh thirc tinh.

3. Chiéu dai: Ap dung nhu quy dinh tai khoan 5, myc I ciia Phy luc nay.

4. Cac hoat dong khac: Viéc td chirc cac hoat dong khéc cho khéch trong thoi
gian tham tinh phu hop véi yéu cAu, muc dich cia chuyén thim va nguyén vong ctia
khac.

5. Tiép xa giao d6i véi khach moi ciia linh dao tinh: Mot 1anh dao cép cao
cuia tinh tiép hodc tiép va mdi com than mat doan.

VI PON TIEP KHACH NUGC NGOAI THAM DU SU KIEN DO TINH TO CHUC

Viéc don t1ep khach nuéc ngoai tham du su kién do tinh t chirc hodc ding cai
t8 chirc, thuce hién @ 4n, k& hoach dwoc cip c6 thAm quyén phé duyét, phu hop véi
céc quy dinh cé lién quan cua Viét Nam, thong 1€ quéc té va thong 18 cia su kién
qubc té @6 cing didu kién thuc té cta tinh.

1. Pén, tién:

- Chi t§ chitc d6n, tién tai ctra khdu nha ga san bay qudc té Noi Bai hogc dia
gi6i hanh chinh khi khach dén va di.
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- Thanh phan dén, tién: Mt t6 cong tac ¢dm mét sé can b do lanh dao cip S&
chu tri td chirc su kién chiu trach nhiém dén, tién va hd tro cac thu tuc cho khach khi
dén va khi di.

2. Chiéu dai:

- Khéch nuéc ngoai tham dy sy kién duge moi tham du chiéu dai theo chuong
trinh chung.

- Cin clr ndi dung, tim quan trong cua sy kién, co quan chu tri td chirc su kién
phéi hop véi S& Ngoai vu tham muru, @ xuét Lanh dao tinh td chiic chiéu dai hep
voi thanh phén 1a cac Trudng doan cung Phu nhan/Phu quén (néu c6) va cb thé ciing
mot sb thanh vién quan trong clia mobi doan.

3. Lam viéc:

Ngoai chuong trinh chung cla sy kién, néu do yéu cau trao dbi quan hé giita
hai bén, co quan chu tri td chirc su kién phéi hop véi S& Ngoai vu tham muu Lanh
dao tinh t& chirc tiép, lam viéc riéng voi doan.

4. Tham quan: Co quan chu tri td chic su kién thu xép chuong trinh cho
khach tham quan té chirc co s& hogc di tich lich sir, danh lam thing canh trén dia
ban tinh li€én quan dén su kién nhu 12 mot hoat dong cuia s kién hodc hoat dong bén
18 sy kién.

VIL PON TIEP KHACH NUGC NGOAI THAM NOQI BQ TINH

Thyc hién dén tiép nhu tham lam viéc, nhung b tri hep hon vé thanh phan
tham du céc hoat dong va khong dua tin vé chuyén thim (truong hop dic biét do
Thuong truc Tinh uy quyét dinh).

VIIL PON TIEP KHACH NUGC NGOAI THAM CA NHAN

Péi véi lanh dao cép cao nudc ngoé.i lanh dao bd, ban, nganh, uy ban cua
Quéc hdi nuéc ngoai, td chirc Lién hiép qudc, t6 chirc qudc té lién chinh phy, lién
nghi vién thim c4 nhan tai tinh: Thyc hién theo de 4n 12 tAn va hudng din cua co
quan Trung wong chu tri don tiép.

Dé}i v6i 1anh dao dia phuong nudc ngoai thim ca nhén: Trén co s¢ trao d6i véi
khach, 1anh dao S& Ngoai vu phdi hop vé6i Lanh dao Vian phong Tinh uy hodc Lanh
dao Van phong Hoi d6ng nhan dén, Van phong Uy ban nhan dén (phu hop v&i chue
danh cta khach) dai dién cho tinh don, tién tai dia gidi cua tinh va dé xuét Lanh dao
tinh (phtt hgp véi chirc danh cta khéch) tiép x4 giao va moi com than. Khéng c6
nghi thirc don tiép va tiép xtic chinh thre.

Péi véi 1anh dao bo, ban nganh uy ban cua Quéc hdi nude ngoai, td chirc
Lién hiép quéc, td chirc quoc té lién chinh phu, lién nghi vién thdm c4 nhan tai
tinh: Trén co s& trao ddi théng nhéat véi co quan Trung uong va théng nhit véi
khach, cach thirc don tiép twong ty nhu véi lanh dao dia phuong nuge ngoai tham
ca nhén.




