BOQ VAN HOA, THE THAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA DU LICH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:20/2012/TT-BVHTTDL Ha Néi, ngay 28 thang 12 ndm 2012

THONG TU

QUY DPINH VE HO SO VA THU TUC GUT, NHAN GUI TU LIEU DI SAN VAN HOA
PHI VAT THE, DI VAT, CO VAT, BAO VAT QUOC GIA

Can cir Ludt di san van héa ngay 29 thdng 6 nam 2001 va Ludt sira doi, b6 sung mot so diéu
cua Ludt di san van hoa ngay 18 thang 6 nam 2009;

Can cwe Bo luat Dan sy ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can cir Nghi dinh so 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt di san van héa va Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu ciia
Ludt di san van hoa;

Can cir Nghi dinh s6 185/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2007 cua Chinh phu quy dinh
chikc néing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia B6 Van héa, Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Di san vin héa,

Bé trucng Bo Vin héa, Thé thao va Du lich ban hanh T hong tw quy dinh vé ho so va thii tuc
@uvi, nhdn giri tw liéu di san van héa phi vt thé, di vit, co vit, bdo vit quoc gia.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Thong tu nay quy dinh vé hd so va tha tuc giri, nhan gui tu lidu di san van hoa phi vat thé,
di vat, co vat, bao vat qudc gia (sau day goi 1a tai liéu, hién vat) cta to chure, ca nhan (sau day
goi 1a Bén gui) vao bao tang cong lap hoac co quan nha nude co thim quyén (sau day goi la
Bén nhén gui) dé ho trg td chirc, cd nhan 1a chu sé hiru cua tai li€u, hién vat bao vé va phat
huy gia tri.
2. Thong tu nay ap dung d6i voi to chic, ca nhan tham gia thuc hién viéc giri va nhan gui tai
liéu, hién vat.
Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Thong tu nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Tu liéu di san vin hoa phi vat thé 1 nhitng thong tin vé di san van héa phi vat thé duogc luu
gilt bang cac loai phuong tién, thiét bi, vat liéu, bao gom: ban ghi chép, ban ghi am, ban ghi
hinh.

2. Cac hinh thic phat huy gia tri tai liéu, hién vat giri bao gdm: xuat ban an pham vé tai lidu,
hién vat; gidi thi€u tai liéu, hién vat trén phuong ti¢n thong tin dai chung, trang thong tin dién
tu; trién 1am, trung bay tai liéu, hién vat; lam ban sao tai 1i€u, hién vat va cac hinh thirc phat
huy gié tri khac.

Piéu 3. Tiéu chi xac dinh tai liéu, hi¢n vét dwoc giri

1. Tu liéu di san van hoa phi vét thé duoc giri phai c¢6 du céc tiéu chi sau day:

a) La tu li€u di san van hoda phi vat thé ¢6 gia tri lich s, van hoa, khoa hoc; wu tién tu licu vé
di san van hoa phi vat thé da duogc kiém ké theo quy dinh cta phap luat vé di san van hoa;

b) Co6 kha nang bao quan lau dai;
¢) Khong thudc ddi tuong phap luat cAm tang tri.

2. Di vat, c6 vat, bdo vat qudc gia dugc guri phai c6 du cac ti€u chi sau day:



a) Di vat, ¢b vat di dugc dang ky, bao vat quéc gia da dugc cong nhan theo quy dinh cua
phap luat vé di san van hoa;

b) C6 kha nang bao quan lau dai;

¢) Khong thudc ddi tugng phap luat cAm tang tri.

Diéu 4. Chi phi cho viéc giri, nhan giri tai lidu, hién vat

1. Chi phi cho viéc gui, nhan gui tai liéu, hién vat do Bén guri va Bén nhan gui thoa thuan va

duoc ghi rd trong Hop ddng giri, nhan gui tai liéu, hién vat, theo Mau sé 4 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

2. Khuyén khich cac bén thoa thuan va ghi rd tai hop dong trudng hop Bén giri khong thu cac
khoan loi ich phéat sinh tir viéc Bén nhan gui thuc hi¢n phat huy gia tri cia tai li€u, hién vat
gui, Bén nhan giri khong thu céc chi phi thyc hién viéc nhan gui tai li€u, hién vat.
Chuong I1

HO SO VA THU TUC
Diéu 5. HO so giri tai liéu, hién vat
Hb so gui tai liéu, hién vat do Bén giri lap; thanh phan Ho so quy dinh nhu sau:
1. Hd so gui tu liéu di san van hoa phi vat thé:

a) Vin ban dé nghi gui tai liéu, hién vat (d6i véi t6 chirc), theo MAu s6 1 ban hanh kém theo
Thong tu nay; Pon dé nghi gui tai li€u, hién vat (d6i véi cd nhan), theo Mau s6 2 ban hanh
keém theo Thong tu nay;

b) Ban sao gidy Ching minh nhan dan con thoi han sir dung (d6i v6i ca nhan Viét Nam), ban
sao ho chiéu con thoi han st dung (d6i v6i c4 nhan 13 Viét kiu va nguoi nudc ngoai), ban sao
gidy to chimg minh tu cach phap nhan (ddi véi t chirc); truong hop ndp hd so truc tiép, khi
ndp mang theo ban gdc cia cac ban sao dé ddi chiéu; truong hop giri hd so qua dudng buu
dién, ban sao phai c6 cong chiing hoac chung thuc;

¢) Phiéu thong tin tu lidu di san vin hoa phi vat thé, theo Mau s6 3A ban hanh kém theo
Thong tu nay;

d) Ban sao Phiéu kiém ké di san vin hoa phi vat thé hodc ban sao Danh muc kiém ké di san
van hoa phi vat thé duoc luu gilt trong tai li€u, hién vat gui c6 cong chung hoac chiing thuc
(d6i voi di san van héa phi vat thé da duoc kiém ké);

d) Gidy Uy quyén gui tu liéu di san van hoa phi vat thé c6 cong ching hodc chimg thuc
(truong hop Bén giri 13 ca nhan ty quyén cho nguoi khac thyc hién viée giri tu lidu di san van
hoa phi vat thé).

2. Ho so gt di vat, co6 vat, bao vat quoc gia:

a) Vin ban d& nghi giri tai lidu, hién vat (ddi vé6i t6 chirc), theo Mau sb 1 ban hanh kém theo
Thong tu nay; Pon dé nghi gui tai li€u, hién vat (d61 voi ca nhan), theo Mau s6 2 ban hanh
kem theo Thong tu nay;

b) Ban sao gidy Chtrng minh nhan dan con thoi han sir dung (d01 v6i1 ca nhan Viét Nam), ban
sao ho chiéu con thoi han st dung (d6i véi ca nhan la Viét kiéu va ngudi nudc ngoai), ban sao
gidy t& chimg minh tu cach phap nhan (ddi voi t6 chirc); truong hop ndp hd so truc tiép, khi
ndp mang theo ban gbc cua cac ban sao dé ddi chiéu; trudng hop giri hd so qua dudng buu
dién, ban sao phai c6 cong chiing hodc ching thuc;

c) Phiéu thong tin hién vat: mdi di vat, cd vat, bao vt quéc gia lap 01 (mot) phiéu, theo Mau
s6 3B ban hanh kém theo Thong tu nay, kém theo it nhét 02 anh chup hi¢n vat, khd 10cm x
15cm (anh mau, 01 anh téng thé, 01 anh dic ta chi tiét quan trong nhét cua hién vat, c6 dat
thudc ti I¢), ddm bao du co sé nhan dién hién vat;

d) Ban sao van ban chung nhan hién vat da dugc gidm dinh, dang ky hodc cong nhan (déi Vol
bao vat quoc gia) c6 cong chung hoac chung thuc;



d) Gidy iy quyén giri tai lidu, hién vat co cong chimg hodc chimg thyc (trudng hop Bén giri 1a
ca nhan uy quyén cho nguoi khéac thuc hién viéc guri tai li¢u, hi¢n vat).

Diéu 6. Thii tuc nhin giri tai li¢u, hién vat

1. Bén giri phai gt truc tiép hodc qua duong buu dién 01 (mot) bd Ho so gui tai liéu, hién vat
theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tu nay cho Bén nhan guri.

2. Bén nhan gui tiép nhén, xem xét HO so gui tai li€u, hién vat; trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tur ngay tiép nhan Ho so, Bén nhan gui phai tra 161 bang van ban cho Bén gui viéce
dong y nhan guri hodc khong nhan guri, truong hop khong nhan gui phai néu 16 1y do.

3. Bén nhan giri va Bén gui cung nhau thoa thuan dé théng nhét ké hoach thuc hién viéc gui,
nhan gui tai li¢u, hién vat.

4. Bén gui va Bén nhan gui phéi hop thuc hién viéc gii, nhan guri tai li€u, hién vat theo trinh
tu sau day:

a) Kiém tra Ho so va tai liéu, hién vat giri;

b) Ky Hop dé)ng guri, nhan gui tai li¢u, hién vat, theo Mau sb 4 ban hanh kém theo Thong tu
nay;

¢) Thyc hién viéc giao, nhan tai li€u, hién vat giri va lap Bién ban giao, nhan tai li¢u, hién vat,
theo Mau s0 5A ban hanh kém theo Thong tu nay.

5. Thoti han giai quyét hd so, tha tuc guri, nhan gui tai li¢u, hién vat theo quy dinh tai khoan 4
bicu nay toi da la 05 ngay lam vi¢c; truong hop gui, nhan gui tai li€u, hién vat c6 s6 luong
16n, hai bén tu thoa thuan.

Piéu 7. Thi tuc giao tra tai liéu, hién vat giri

Viéc giao tra tai lidu, hién vat giri duoc thyc hién khi hét han Hop dong giri, nhan gui tai liéu,
hién vat, tai dia di€ém do hai bén thoa thuan, theo thu tuc quy dinh nhu sau:

1. Bon guri xuét trdnh coc gidy to sau day:

a) Hop dong gtri, nhan gri tai liéu, hién vat;

b) Bion ban giao, nhan tai liéu, hién vit;

¢) Chirng minh thu nhan dan ciin thoi han st dung (d6i v6i ca nhan Viét Nam) hodc ho chiéu
clin thoi han sur dung (461 voi cd nhan la Viét kiéu va ngudi nude ngoai) ciia ngudi nhan tai
li¢u, hién vat;

d) Giéy uy quyén nhan lai tai li€u, hién vat gui ¢ cung chung hodc ching thuc (truong hop
nguol dén nhan tai li¢u, hién vat duge Bén gui 1a c4 nhan Uy quyén) hoac van ban cur nguoi
dai dién dén nhén tai li¢u, hién vat c x6c nhéan cua phdp nhdn Bén gui (trudong hop nguoi dén
nhan tai li¢u, hién vat dugc Bén gui 1a t6 chuc cu);

@) Gidy xac nhan quyén thira ké theo quy dinh ctia phap luat (trong trudng hop c nhan nhan
tai li€u, hién vat 1a tai san duoc thira ké tor Bén gitri).

2. Bon gtri va Bon nhén gui cung phéi hop thuc hién viéc giao tra tai li¢u, hi¢n vat theo tronh
tu sau day:

a) Kiém tra tonh trang tai li€u, hién vat dugc giao tra;

b) Lap Bion ban thanh 1y Hop ddng guri, nhan g tai liéu, hién vat, theo Mau sd 6 ban hanh
kem theo Thong tu nay;

¢) Lap Bion ban giao, nhan tai lidu, hién vat, theo Mau s6 5B ban hanh kém theo Thong tu
nay;

d) Bon nhan gtri thuc hién vié€c giao tra tai li¢u, hién vat cho Bon gui;

g) Bon nhan g giao cho Bon giri ban sao coc van ban, tai liéu lién quan dén viéc bao quan,
phot huy gid tri tai li¢u, hién vat giri honh thanh trong quo tronh thuc hién viéc nhan gui tai
li€u, hién vat.



3. Thoi han giai quyet thu tuc giao tra tai li¢u, hién vat t6i da 1a 05 ngay lam viéc ké tir khi
Bén gui xut tronh day du cac giay to dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; truong hop giao
tra tai lidu, hién vat c6 sb luong 16n, hai bén tu thda thuan.

4. Sau khi tra tai li€u, hién vat, Bén nhan guri c6 trach nhi¢m bao quan, luu gitr hd so lién quan
dén vi¢c nhan gui va giao tra tai li€u, hién vat theo quy dinh ctua phép ludt vé luu tri.

Diéu 8. Lay lai trweéc thoi han hop dong, giri lai va cham tra, chAm nhan lai tai liéu, hién
vat giri, nhan giri

1. Trong truong hop Bén guri ¢6 yéu cau 1ay lai toan bo tai liéu, hién vat g trude khi két thuc
thoi han cua Hop déng guri, nhan gui tai li¢u, hién vat, hai bén phai thyc hién thu tuc lién quan
dén viéc giao tra tai li¢u, hi¢n vat gui theo quy dinh tai biéu 7 Thong tu nay va thoa thuan
gitra hai bén dugc ghi trong Hop déng gui, nhan gui tai li¢u, hién vat.

2. Trong truong hop Bén giri c6 yéu cau lay lai mot phan tai liéu, hién vat giri trude khi két
thtc thoi han cia Hop dé)ng gui, nhan gui tai liéu, hién vat, hai bén phai thyc hién thu tuc lién
quan dén viéc giao trd toan b tai liu, hién vat giri theo quy dinh tai biéu 7 Thong tu nay va
thoa thuan giita hai bén duoc ghi trong Hop dong giri, nhan giri tai liéu, hién vat, sau d6 thuc
hién viéc gui, nhan giri céc tai li€u, hién vat dé nghi dugc guri tiép theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 6 Thong tu nay.

3. Trong truong hop Bén giri ¢6 yéu cau giri lai toan bo tai liéu, hién vat giri sau khi két thic
thoi han Hop dong giri, nhan giri tai liéu, hién vt va dugc Bén nhan gui chip thuan, hai bén
phai thyc hién thu tuc lién quan dén viée giao tra tai li¢u, hién vat gui theo quy dinh tai Diéu 7
Thong tu nay, sau d6 thuc hién viée gui, nhan giri theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Thong tu
nay.

4. Nhitng viéc phat sinh trong trudng hop hét thoi han Hop dong giri, nhan giri tai liéu, hién
vat ma Bén giri ch@m nhan lai tai 1iéu, hién vat gui hodc Bén nhan giri cham giao tra tai li€u,
hién vat giri, dugc giai quyét theo quy dinh ctia phap luat dan su vé gui giit tai san va thoa
thuan gitra hai bén duoc ghi trong Hop dong giri, nhan giri tai liéu, hién vat.

Chuong 111

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhi¢m thi hanh
1. Cuc Di san van hoa chiu trach nhiém theo ddi va kiém tra viéc thuc hién Thong tu nay.
2. T6 chire, ca nhan thudc ddi tugng Bén giri, Bén nhan giri chiu trach nhiém thi hanh Thong
tu nay.
Piéu 10. Diéu khoan thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiu luc thi hanh tir ngay 15 thang 02 nam 2013.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu phét sinh vudng mic, t6 chirc, ca nhéan kip thoi phan anh vé
B§ Van hoa, Thé thao va Du lich dé nghién ctru, stra doi, bo sung./.

BO TRUONG

Noi nhan:

- Thu tuéng Chinh phu;

- Cac Pho Thu tuéng Chinh phu;

- Van phong TW Déng va cac Ban cua
bang;

- Van phong Chu tich nudc;

- Van phong Quédc hoi;

- Van phong Chinh phu;

- Uy ban VHGDTNTNNBD cua Quéc hoi;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc
Chinh phu;

Hoang Tuin Anh



- Toa 4n nhén dan tbi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tbi cao;

- B¢ truong va cac Thtr truong Bo
VHTTDL,;

- Co quan TW ciia cac doan thé;

- UB toan qudc Lién hiép cac Hoi
VHNTVN,;

- Hoi ddng DSVHQG;

- UBND céc tinh, thanh phé truc thudoc TW;
- S6 VHTTDL céc tinh, thanh phd truc
thuoc TW;

- Cac bao tang cong lap;

- Cong bao VP Chinh phu, Website Chinh
phu;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B6 Tu phap);

- Cac Téng cuc, VP, Thanh tra, Cuc, Vu,
Vién truc thuoc B VHTTDL;

- Website B0 VHTTDL,;

- Luu: VT, DSVH, PC, NC.350.
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