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Sé: 70/2006/QD-BVHTT Ha Néi, ngay 15 thang 9 nam 2006
QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY CHE KIEM KE HIEN VAT BAO TANG
BOQ TRUONG BQ VAN HOA THONG TIN

Can cir Ludt Di san van hoa ngay 29/6/2001 va Nghi dinh 6 92/2002/ND-CP ngay 11/11/2002
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Di san van hoa;

Can cir Nghi dinh s6 63/2003/NP-CP ngay 11/6/2003 ciia Chinh phii quy dinh chirc nang, nhiém

vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Van héa — T hong tin;
Xét dé nghi cua Cuc truong Cuc Di san van hoa,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché kiém ké hién vat bao tang.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 higu Iyc sau 15 ngay, ké tir ngay dang Cong bao.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Cuc truéng Cuc Di san van hoa, Giam dbc Bao tang Quéc gia, Bao
tang chuyén nganh, Bao tang cép tinh, thanh phd tryc thudc Truong uong, cac to chirc, c4 nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE

~ KIEM KE HIEN VAT BAO TANG
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 70/2006/QD-BVHTT ngay 15 thang 9 nam 2006 cua Bo
truong Bo Van hoa — Thong tin

Chuong 1:
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tugng ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho cac ban tang thudc s& hitu nha nudc, bao gdm bao tang qudc gia,
bdo tang chuyén nganh, bao tang tinh va thanh pho tryc thudc Trung vong.

2. Quy ché nay quy dinh vé quy trinh va ndi dung kiém ké hién vat bao tang; trach nhiém cia
Giam ddc va nhan vién bao tang lién quan dén hoat dong kiém ké hién vat bao tang.

Piéu 2. Hoat dong kiém ké hién vat bao tang

1. Tiép nhan, dang kY, sip xép, theo ddi tinh hinh xuat, nhap va tinh trang bao tang hién vat.
2. Lap va quan 1y ho so lién quan dén hién vat.

3. T6 chirc thim dinh, bd sung thong tin vé hién vat.

4. Nghién ctru xay dung suu tap hién vat.

5. Xay dung hé théng phiéu tra ctru hién vat.

Piéu 3. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Hién vdt bdo tang la di san van hoa g@)m di vat, cb vat, bao vat quéc gia, céc tu liéu vé di san
van hoa phi vat thé da dugc vat thé hda va cac mau vat tu nhién, thuoc doi tugng nghién ctru, suu
tam, trung bay, gidi thiéu phu hgp vdi chirc ndng, nhiém vu va loai hinh bdo tang.

2. Kiém ké hién vdt 1a qué trinh nghién ctru, xac 1ap tha tuc phéap 1y, 1am sang t6 noi dung, y
nghia, gid tri va tinh trang, bdo quan cua hién vat nham phuc vu cong tdc quan ly, bao quan, khai
thac va str dung hién vat.

3. Ho so suwu tam hién vt 13 tap hop cac tai liéu khoa hoc va phap 1y lién quan dén noi dung, qua
trinh phat hién, suwu tam hién vat, do can b suu tam thyc hién.

4. Ho6 so hién vt 14 tai lidu khoa hoc va phap 1y lién quan dén hién vat bao tang, duoc hinh thanh
trong qua trinh suu tam, kiém ké, quan 1y, st dung va khai thac hién vat.

5. Bién ban giao nhdn 1a van ban xac nhan viéc ban giao hién vat gitra phong Suu tam va phong
Kiém ké - Bao quan khi hién vat dugc nhap kho bao tang.



6. Phiéu nhdp hién vdt 1a van ban phép ly dau tién vé hién vat, do can bd suu tam 1ap trude khi
hién vat dugc nhap kho. Cac thong tin chinh vé hién vat dugc ghi trén phi€u bao gom: té€n goi,
dac diém hién vat, truong hop suu tam, hién trang, nién dai, tai li€u lién quan (theo mau cta bao
tang).

7. Phiéu hién vdt 1a 1y lich chi tiét vé hién vat, do can bo kiém ké lap, dé vao S6 ding ky hién vat
bao tang. Cac thong tin chinh ctua phiéu gom 15 ti€u chi theo mau “Phi€u hién vat bao tang va di
tich” cia Cuyc Di sdn van hoa. Tuy theo déc trung va yéu cau cu thé, moi bao tang c6 thé bo sung
thong tin cho phu hop.

8. Phiéu xudt, nhdp hién vat 1a phiéu ghi thong tin vé viéc xuét hién vat (ghi rd muc dich, ndi
dung, so luong hién vat xuat) va nhirng thong tin vé viéc nhap lai hién vat, dugc Giam doc bao
tang duyét (theo mau cua bao tang).

9. S6 dang ky hién vdt 1a sb tht tu cta hién vat ghi trong SO ding ky hién vat.

10. S6 phén logi hién vit theo chat liéu 14 s6 thir ty hién vat ghi trong S6 phan loai hién vat.

11. S6 hiéu hién vdt 1a ky hi€u cia hién vat, bao g@)m: tén viét tit cua bao tang, S6 dang ky hién
vat va SO phan loai hién vat theo chat liéu.

12. 86 nhdp hién vt tam thoi 1a s6 ghi toan bd hién vat nhap vao Kho tam thoi theo trinh tu thoi
gian, trudc khi duge xir ly dé quyet dinh nhap vao Kho co s¢ hoac Kho tham khao.

13. 56 dang ky hién vat 1a tai 1iéu phap 1y va khoa hoc cua bdo tang, ghi cac thong tin cua hién
vat bdo tang theo so thir ty, ndi dung thong nhat véi Phiéu hién vat.

14. S6 hién vit tham khao 13 s6 ghi cac thong tin vé hién vat khong du diéu kién nhap Kho co sé
cua bao tang nhung van can luu gitr, bdo quan dé nghién ctru, tham khao.

15. S6 theo déi xudt, nhdp hién vat la ) ghi thong tin vé céc hién vat dugc xuét va nhap lai theo
quyét dinh ctia Gidm doc bao tang.

16. Kho tam thoi 1a noi luu gitt cac hién vat dugc ghi vao S6 nhép hién vat tam thoi.

17. Kho co sé 1a noi luu giit cac hién vat bao tang da dugc ghi vao S6 dang ky hién vat.

18. Kho tham khao 1a noi luu gitr cac hién vat da duoc ghi vao S6 hién vat tham khao.
Chuong 2:

TRACH NHIEM CUA CAN BQ QUAN LY VA CAN BOQ KIEM KE HIEN VAT BAO
TANG

Diéu 4. Trach nhiém ciia Giam dbc bao tang
Giam dbc bao c6 trach nhiém chi dao va kiém tra viéc thuc hién quy ché kiém ké hién vat bao
tang.
Piéu 5. Trach nhiém cua Truong phong Kiém ké - Bao quan (hodc can bd c¢o trach nhiém tuong
duong)
Truong phong Kiém ké - Bao quan chiju trach nhiém t0 chirc thuc hién quy trinh kiém ké hién
vat; cung véi Truong phong Suu tam 1ap ho so hién vat nhap kho bao tang; t6 chirc va theo doi
viéc dang ky s6 hi€u hién vat nhap kho; kiém k& ho so hién vat va s6 cua kho; ky xac nhén cac
van ban nhap va xuat hién vat trudc khi trinh Giam doc bao tang duyét.



Piéu 6. Trach nhiém ciia Truong phong Suu tam va cac Truong phong khac (hodc can bo c6
trach nhiém tuong duong) c6 lién quan dén hoat dong ki€m ké hién vat

1. Trudng phong Suu tam c6 trach nhiém t6 chirc 1ap HO so suu tAm hién vt trude khi nhap kho.
2. Trudng cac phong khac c6 trach nhiém kiém tra va ky xac nhan vé hién vat do phong Kiém ké
- Bdo quan ban giao dé su dung trong céc hoat dong bao tang; ap dung cac bié€n phap dam bao an
toan cho hién vat.

Piéu 7. Trach nhiém cua can b kiém ké

Can bo kiém ké co trach nhiém thuc hién day du noi dung va quy trinh kiém ké hién vat duoc
quy dinh tai Quy ché ndy; quan ly, bdo v¢, bao quan hd so hién vat; bao mat vé so d6 dia hinh

luru giit hién vat; cung cap thong tin vé hién vat cho lanh dao bao tang va phu trach phong khi c6
yéu cau.

Chwong 3:
PIEU KIEN NHAP HIEN VAT VAO KHO BAO TANG
Piéu 8. Diéu kién nhép hién vat vao Kho co sé bao tang

1. Hién vat nhap Kho co so 1a hién vat bao tang, c6 kha ning bao quan lau dai, c6 ngudn goc rd
rang, kém theo HO so hién vat va da dugc bao quéan so b trude khi nhap.
2. Hién vat nhap Kho co s& do Truong phong Suu tim va Truong phong Kiém ké - Bao quan
thong nhat dé xuat, dugc Hoi dong khoa hoc cia bao tang (hodc cac Hoi dong khac c6 1ién quan
dén hién vat) xem xét, tham dinh va Giam doc bao tang ra quyet dinh nhép hién vat.
Piéu 9. Diéu kién nhép hién vat vao Kho tham khdo cta bao tang
1. Hién vat nhap Kho tham khao 1a nhiing hién vat cé gia tri nghién clru, tham khao, nhung
khong du diéu kién bdo quan lau dai, c6 nhi€u ti€u ban, hoac la ban sao, ban mo phdng.
2. Hién vat nhap Kho tham khao do Truéng phong Suu tim va Trudéng phong Kiém ké - Bao
quan thong nhat dé xuat, dugc Hoi dong khoa hoc cua bao tang (hoac cac Hoi dong khac co lién
quan dén hién vat) xem xét, tham dinh va Giam doc bao tang ra quyét dinh nhap hié¢n vat.
Chwong 4:

QUY TRINH KIEM KE HIEN VAT
Piéu 10. Nhép hién vat vao bao tang
1. Hién vat sau khi suu tdm vé bao tang duoc xay dung hd so hién vat va ding ky vao S6 nhap
hién vat tam thoi voi day du cac thong tin vé hién vat.
2. Truéng phong Suu tim va Truong phong Kiém ké - Bao quan dé xuat danh sach hién vat can
nhédp (kém theo hd so suu tam hién vat), trinh Hoi dong khoa hoc cua bdo tang (hodc cac Hoi
dong khac c6 lién quan dén hién vat) xem xét va tham dinh.
3. Trén co s& van ban thim dinh ciia Hoi dong khoa hoc cua bao tang (hodc cac Hoi dong khac
¢6 lién quan dén hién vat), Truong phong Suu tam va Truong phong Kiém ké - Bao quan thong

nhit ndi dung va ky xac nhan trén Phiéu nhap hién vét, trinh Giam déc bao tang ra quyét dinh
nhép kho bdo tang.



4. Can bg kiém ké dugc giao nhi¢m vu ti€p nhéan hién vat xem xét, doi chiéu diac diém, hién trang
cua hién vat voi cac ho so kéem theo va lam thu tuc ti€p nhan, dang ky hién vat, sap x&p vao kho
bdo quan.

Piéu 11. Cac budc kiém ké hién vat
1. Kiém ké budc diu.

Giam dinh; xét duyét hién vat; ghi S6 nhap hién vat tam thoi; phan loai so bd; ghi S6 dang ky
hién vat hodac S6 hién vat tham khao; ghi Phi€u hién vat va ghi S6 dang ky hi¢n vat hodc S6 hién
vat tham khao.

2. Kiém ké hé théng va phan loai khoa hoc.

Phén loai theo suu tip; ghi S& phan loai theo chét liéu; ghi S6 phan loai; sap xép hién vat (theo
suu tép, theo chat liéu, theo chu dé); lap hd so dia hinh; 1ap phiéu nghién ctru chuyén sau Ve hién
vat, bd sung Ho so hién vat; 1ap phiéu va thuc hién tng dung tin hoc quan 1y thong tin vé hién
vat.

Pidu 12. Ghi chép vao SO dang ky hién vat
1. Hién vat duoc ghi vao so theo so thu tuy.

2. Ghi ngrfm gon, chinh xac céc thong tin chinh tu Phiéu hién vat vao SO dang ky hién vat, khong
viét tat. Trudng hop stra chita ndi dung S6 dang ky hién vat phai c¢6 chit ky xac nhan cua Truong
phong Kiém ké - Bao quan hodc can bd co trach nhiém tuong dwong. S6 ding ky hién vat phai
dong dau giap lai gitra hai trang mo, cudi sé ¢ chir ky cia Giam doc va c6 dong diu cuia bao
tang.

Piéu 13. Xac dinh S6 dang ky hién vat va SO phan loai hién vt

Viéc xac dinh S6 dang ky hién vat va S6 phan loai hién vat do Truéng phong Kiém ké - Bao
quan (hoac can bd c6 trach nhiém twong duong) dé xuat, Giam doc bao tang quyét dinh.

Diéu 14. Ghi S6 hiéu hién vat lén hién vat

1. T4t ca hién vat nhap Kho co s& bao tang déu phai ¢ S6 hiéu hién vat.

2. Viéc ghi S6 hiéu hién vat phai ding loai muc hodc son c6 do bén cao va c6 mau sic tuong
phan v&1 mau cua hién vat.

3. S6 hiéu hién vat duoc ghi ¢ vi tri kin ddo, nhung dé nhan biét; tranh nhitng vi tri dé bi co xat,
c6 trang tri, minh van, dau an nién dai, noi hay cam nam hodc dé bi bong troc. C& chir va s6 co
ty 1€ thich hop, hai hoa véi hién vat.

4. Hién vat c6 nhiéu bd phan roi nhau hodc bi gdy v& thanh nhiéu phan phai ghi sé hiéu & tit ca
cac phan va bg phan. Hién vat dugc bao quan trong bao bi, tii, hQp, thi ghi s6 hi¢u ¢ phia ngoai
hodc deo s6 cho bao, tui, hdp dung. Hién vat la cac mau thuc vat kho dugc gan vao bia thi ghi s
hi€u trén mat bia. Hi¢n vat 1a mau ngdm dung trong binh, 1o thi ghi s6 hi¢u 1én mét ngoai cua
binh, lo.

Pidu 15. Sip xép hién vat

Hién vat di vao S6 dang ky hién vat phai duoc sip xép 6n dinh trong kho, dam bao nguyén tic;
khoa hoc, tham my, an toan va thuén tién cho khai thac, st dung.

Chuong 5:



XUAT, NHAP LAI HIEN VAT TRONG PHAM VI BAO TANG
Piéu 16. Nguyén tic xuat hién vat

1. Hién vat dé nghi XUAt phai dugc 1ap thanh danh myc ghi rd muc dich, ly do, sb lugng, sb dang
ky, tinh trang hi¢n vat va cac thong tin vé hién vat.

2. Phiéu xuét, nhap hién vat va danh muc hién vat duoc xut phai c6 du chit ky cua cac bén giao,
bén nhan va dugc Truong phong Kiém ké - Bao quan (hoac can bd cé trach nhi¢m tuong duong)
xac nhan trudce khi trinh Gidm doc bao tang phé duyét.

3. Hién vat trude khi xuét phai dugc ghi vao S6 theo doi xuét, nhap hién vat.
Diéu 17. Nguyén tic nhap lai hi¢n vat

1. Hién vat nhap lai phai co chir ky cta bén giao, bén nhan va xac nhin cua Trudng phong Kiém
ké - Bao quan (hodc can b c6 trach nhi¢m tuong duong) vao danh muc hi¢n vat va Phiu xuat,
nhép hién vat, trudc khi trinh Giam doc phé duyét.

2. Hién vat nhép lai phai duoc ghi vao So theo ddi xuat, nhap hién vat.

Chuong 6:

PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Trach nhiém huéng dan va thuc hién

Cuc truong Cuc Di san vin héa co trach nhiém chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.
Giam déc cac bég tang co6 trach nhiém td chire, hudng dan cac don vi, ca nhan thudc bao tang
thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hi¢én Quy ché, néu can phai stra ddi, bd sung, Cuc trudéng Cuc Di san van
hoéa trinh B truong Bo Van héa — Thong tin xem xé&t, gidi quyét./.



