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1 Van phong UBND tinh 1
] Cé bang tot nghi¢p DPai hoc tré
Tong Tham muru cho UBND tinh, Chii tich UBND tinh chi dao, diéu hanh | Chuyén | 1S nganh, chuyén nganh: Kinh
. hop N - 1 2 . . , . AP , x te, Gido duc, Quan ly, Quan tri,
Phong Khoa linh vyc van hoa, thé thao va du lich, cac du an v€ du lich; cong tac vién 1. . 3 DT A: 1o
1.1 . .~ Khoa 1 A A A o N . ~ « | Van hoa. Co chtiing chi boi dudng
gido - Van xa ., dan tdc, mién nui, ton gido; khoa hoc va cong nghé; gido duc, dao (ma so " . . 1e s
giao - . A A A kién thirc, k¥ nang quan ly nha
- tao, bao chi, xuat ban, van hoc nghé thuit.... 01.003) Y PN ,
Vin xa nudc doi véi cong chirc ngach
chuyén vién va tuong duong.
) Ban Quan ly cac Khu 1
cong nghiép
Thu thép, xt 1y thong tin, s6 li¢u ke toan theo doi tugng va ndi dung
cong viéc ké toan, theo chuan muc ke toan va ché d¢ ké toan. Kiém Cé bang tot nghiép Dai hoc tro
tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, nghia vu thu, ndp, thanh 1én nganh, chuyén nganh: K&
todn no; kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san va nguon hinh thanh Keé toan | toan, Kiém toan, Tai chinh, Tai
21 Vin phon Keé 1 tai san; phat hién va ngén ngtra cac hanh vi vi pham phép luat vé tai vién | chinh - Ngén hang. C6 chung chi
’ phong toan chinh, ké toan. Phan tich théng tin, s liéu ké toan; tham muu, de (ma s6 | boi dudng kién thirc, ky nang
xudt cac giai phap phuc vu yéu cAu quan trj va quyet dinh kinh té, tai | 06.031) | quan Iy nha nudc dbi véi cong
chmh ctia don vi ké toan. Tham muu ra soat, kiém tra, huéng dan, chure ngach chuyén vién va tuong
tong hop, du toan thu, chi ngan sach nha nudc hang nam, 03 nam, 05 duong.
nam. Cung cap thong tin, so li€u ké toan theo quy dinh ctia phap luat.
3 Thanh tra tinh 1
Truc tiép thuc hién va tham muu cac nhi€ém vu chuyén moén, nghiép (EO bar}g ot nghie;p D?l hoc ter
A 1+ S X A N X 1én nganh, chuyén nganh: Luat,
\ vu v€ linh vuc thanh tra kinh té - xa h¢i; Tham gia xay dung ke A Lo A L
Phong Thanh Thanh 2 a o . . Z. Chuyén | Tai chinh, Xay dung, Quan tri
% hoach, to chirc thuc hién cac vu viéc thanh tra khi dugc giao; Phoi X . L T T
tra, giai quyét tra e A L A , , vién | kinh doanh, Quan ly kinh t&. Co
3.1 £ ey X 1 hop véi cac co quan, don vi lién quan tién hanh thu thap chung ct, ~ X , A 1o~ A,
khiéu nai, t6 cdo | kinh té 3 s n X = . R (ma s0 | chung chi boi dudng kién thure,
<1 A ho so c6 lién quan dén vu viéce thanh tra dugc giao; Tham gia xay . R S
1 xa hoi R A Ay 1A o . 01.003) | k¥ ndng quan ly nha nude doi voi
dung bao cao két qua thanh tra, két luan thanh tra, lam r6 ding sai, " , e
nguyén nhan, trach nhiém, kién nghi bién phap giai quyét cong chirc ngach chuyén vién va
g ’ o C ’ tuong duong.




S& Ngoai vu

Tham muu cong tac quan ly cong so, trang thlet bi, phuong tién lam
vi€c, tai san, tai liéu cia co quan. T6 chirc, sép xép, bb tri noi lam
viéc. Mua sam, lap dit, bao tri, bao dudng may moc, thiét bi, cung
cAp vin phong pham phuc vu cong tac chuyén mon. Xy dung ké
hoach mua sam, sira chira thay thé trang thiét bi trong co quan; de

C6 bang tot nghiép Pai hoc tré
lén nganh, chuyén nganh: Quan
ly Kinh doanh, Quén tri hanh

Quan xuét 1anh dao S& mua sidm, stra chita, bao tri may moc, thiét bi van Chuyén , < \ R .
. \ , a1 Y T N i chinh van phong, Luat, Hanh
< . tri phong cta co quan. Pam bao may moc thi€t bi, van phong & tinh vién , AR 1A
4.1 Vian phong . X \ . ~ . \ X = ~ £ | chinh- quan tri. C6 chiing chi boi
cong trang phuc vu tot; Phong chdy, chira chay; phong chong béo, lut; (ma so ~ A T o . 1s
. dudng kién thire, k§ nang quan ly
SO cong ngh¢ thong tin; bao v€ an ninh co quan; Diéu dong xe, trang tri, | 01.003) Y SR ,
nha nudc doi voi cong chire
khanh tiét, hau can tiép khach. Quan hé cong tac: Bao cdo truc tiép TR
ngach chuyén vién va tuong
cong vi€e cho lanh dao Van phong; khi c6 yéu cay thi bao céo truc duon
tiép cho lanh dao co quan; Trao doi thong tin, phoi hgp véi cac co &
quan chuyén moén va co quan, don vi khac trong pham vi cong viéc
duogc giao.
5 Sé Tai chinh
Tham’ muu gilp Tl?lorng Phong ba9 cdo Gl‘am doc Sp tong hg‘p, lflp C6 bang tét nghiép Dai hoc tro
du toan thu ngan sach nha nudc trén dia ban, du toan thu, chi ngan R \ R . )
h . . Y U S S L ~ | 1én nganh, chuyén nganh: Quan
\ sach dia phuong, phuong an phan b6 ngén sach cap tinh bao cao Chuyén | ., .=, 2. . Y P
\ o Quén ; PO : \ X X, 1 ) x X ly tai chinh, K¢ toan, Kinh té. C6
Phong Quan ly R UBND tinh dé trinh HDND tinh cung cap quyét dinh; Huéng dan cac vién , DA 1o~ A
5.1 2 1y ngan \ , . " P . L, ~ « | ching chi boi dudng kién thtrc,
ngan sach . co quan hanh chinh, don vi su nghiép thudc tinh va co quan tai chinh | (maso |, . . R
sach X oA . A, RO < k¥ nang quan ly nha nudc doi véi
cap dudi xay dung du toan ngan sach nha nudc hang nam theo quy 01.003) | - , A Ao
. , R AT R 2 , A2 cong chirc ngach chuyén vién va
dinh cua phap luat; Thyc hién ki€m tra, tham tra dy toan ngén sach
S .. PO . A , S 2 . tuong duong.
cua cac co quan, don vi cung cap va du toan ngan sach cua cap dudi.
6 Sé Tai nguyén va Méi
trudng
Thyc hién quan 1y cong so, trang thlet bi, phuong tién lam viéc, tai
san, tai liéu cta co quan. Tb chtrc, sap xép, b tri noi lam viéc. Mua Cé bang tot nghi¢p Pai hoc tré
sam, lap dat, bao tri, bio dudng may moc, thiét bi, cung cap van 1én nganh, chuyén nganh: Luat,
Quan phong pham phuc vu cong tac chuyén mon; xay dung ké hoach mua | Chuyén | Hanh chinh- quén tri, chuyén
6.1 Vin phon tri sam, stra chira, bao tri may moc, thiét bi van phong ctia co quan; dé vién | nganh tai nguyén va moi trudng.
' phong cong xuét Giam ddc S& mua sim, sira chita, bao tri may moc, thiét bi van (ma s0 | Co chiing chi boi dudng kién
Ny phong cta co quan. BPam bao may moc thiét bi, van phong & tinh 01.003) | thtrc, k¥ nang quan ly nha nudc

trang phuc vu tot; phong chay, chita chay; phong chdng bao, lut, cong
nghé théng tin; bdo v€ an ninh co quan; di€u dong xe, trang tri, khanh
ti€t, hau can ti€p khach.

ddi véi cong chic ngach chuyén
vién va tuong duong.




7 Sé Xay dung
Tham muu gitp Trudng phong béo cdo Gidm doc: Huong dan, kiém
tra va t6 chirc thuc hién cac quy chuén, tiéu chuan vé kién triic, quy . )
hoach xay dung, cac quy dinh vé 1ap, tham dinh, phé duyét cac loai Cé bang tot nghiép Dai hoc tro
Quan do an quy hoach xay dung. T6 chuc 13p, tham dinh cac Quy ché quan lén nganh, chuyén nganh: Kién
\ S 1y kién tric d6 thi cap [; hudng dan va phoi hop voi UBND cap Chuyén | tric, Xay dung, Giao thong, Cap
Phong Quy Iy Kién R R 2 L. , IR S - , . I ,
SX , huyén trong viéc 1ap, tham dinh cac Quy che quan 1y kién triic do thi viéen | thoat nudc, Kinh té xay dung. Co
7.1 hoach - Kién tric - e, x 12 on T TN ~ A , ST A 1 s kS
triic quy loai II; hup*ng dag, kiém tra viéc thuc hién cac Quy ché quan ly kién (ma s6 | chirng chi boi dudng kién th}r.c, .
hoach trac d6 thi sau khi dugc cap c6 tham quyen phé duyét. Hudng dan 01.003) | k¥ néng quan ly nha nudc doi voi
: UBND cép huyén trong viéc t6 chure 18p, tham dinh, ph€ duyét cac do cong chirc ngach chuyén vién va
an quy hoach x4y dung trén dia ban huyén theo phan cap; hudéng dan twong duong.
UBND cap x4 to chirc 1ap cac @6 an quy hoach xay dung di€m dan cu
ndng thon trén dia ban xa.
Xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, 6 thang, nam cua So; xay C6 bang tot nghiép Pai hoc tro 1én
dung céac n(f)i, dung, chuong trinh lam viéc, lich cong tac cia Giam dc”)c,’ nganh, chuyén nganh: Luat, Hanh
Hanh Phé Giam doc. Tong hop tinh hinh hoat dong chung cta cac phong; viét Chuyén | chinh, Quan tri van phong, Quan ly
79 Vin ohon chinh va guii bao cao dinh ky theo quy dinh ctia B§ Ndi vy, Tinh ty, UBND tinh. Vién’ xay dung d6 thi, Quan ly kiph té va
) phong tong Tham du va lam thu }(}'/ cac cudc hop, giao bgn, hoi thao cia S& va cac hdi | (ma sO | chinh séch. C6 chirng chi boi
hop nghi khac theo y€u cau ciia Lanh dao S¢. Pho6i hop v6i cac don vi trong 01.003) | dudng kién thirc, ky nang quan 1y
viéc kiém tra, nam tinh hinh thyc hién nhiém vu lién quan dén linh vyuc nha nudc doi voi cong chirc ngach
quan ly nha nudc cia S& ¢ cac huyén, thanh, thi va cac so, ban, nganh. chuyén vién va tuong duong.
Huéng dan, kiém tra ‘Viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat trong
linh vyc xay dung, gom cac khau: 1ap va quan ly thyc hién du an dau tu
xay dung cac cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat. Huong
dan, kiém tra cong tac lwa chon nha thau trong hoat dong xay dung theo
quy dinh cua Ludt Xy dung va phap luat vé d4au thau ddi véi cac dy an
dau tu xdy dung cong trinh thuge tham quyen quan ly theo quy dinh cta o béng tdt nghiép Dai hoc tré
Quén phap luat. Hudng dan, kiém tra cac chu thé tham gia hoat dong xay dung .| 1én nganh, chuyén nganh: Xay
K trén dia ban tinh thuc hién cac quy dinh cua phép lut vé hop ddng trong | Chuyén DL Ap et 4 A an .
\ .1, v hoat - dung; Thiét bi dién - Pién tir. Co
Phong Quan ly N hoat dong xay dung. Tham dinh thiét ké co s¢ cac du an dau tu xay dung vién , Pl As 1% -4 ,
7.3 A dong ~ « | chiimg chi boi dudng kién thuc,
xay dung R cong trinh dan dung; Tham‘chnh thiét ké du toan, huéng c;lan,’klem tra (ma so K% ni \n 19 nha nude déi véi
xay cong tac tham dinh dy 4n dau tu xay dung cong trinh, thiét ké ky thuét, 01.003) y hang ’quan ¥y tha nuoc dol an
dung cong chirc ngach chuyén vién va

thiét ké ban v& thi cong va du toan cong trinh xay dung theo quy dinh vé
quan ly du an dau tu x@y dung cong trinh; T4 chirc cap, thu hoi glay
phép thdu cho nha thau nudc ngoai theo quy dinh ciia phap luat; t6 chirc
tlep nhén va xac nhan Glay dang ky vin phong diéu hanh cho cac nha
thau nudc ngoai nhan thau cac cong trinh thudc moi du an tai tinh Phu
Tho; Huéng dan kiém tra viéc thuc hién céac quy dinh cua phép luat vé
cap gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nudc ngoai.

twong duong.




Sé& Nong nghiép va

8 PTNT 16
Phdi hop véi cac phong, don vi tham muu thyc hién ndi dung quan ly
nha nudc theo cac ti€u chuan quoc gia, quy chuan k¥ thuat quéc gia,
dinh mrc kinh te ky thuat vé: nong nghiép; 1am nghiép; thuy san;
thuy loi; phat trién nong thon; phong, chdng thién tai; chat lugng an Y n . .
toan thuc pham da duoc phé duyét; trinh Giam doc Sé ban hanh cac CAo bar}g ot ngh£¢p D?l h_(')c tAm
1én nganh, chuyén nganh: Nong
vin ban chi dao, huéng dan vé co cau gidng cay trong, vat nudi, ky N A SN
nghiép, Trong trot, Bao vé thuc
thu4t ciing nhu quy trinh canh tic vé cac Iinh vyce trong trot, chin nuoi, n o i AR ,
\ Chuyén | vat, Lam nghiép, Thuy loi, Thuy
- NTA n Quén 1am nghiép, thuy san, thuy loi va phat trién nong thon trén dia ban tinh; -7 ) o N 1
S& Nong nghiép S~ vién | san, Chan nuéi, Chan nuodi tha y,
8.1 \ ly ky 1 huong dan, klem tra viéc thuc hién cac quy dinh quan Iy nha nude vé ~ 4 Aor 1A . 1
va PTNT : (m2 s0 | Khoa hoc cay trong. Co chiing
thuat giong cay tréng, vat nudi, thirc an chin nudi, vat tw nong nghiép, phan 01.003) | chi bdi dudng kién thitc, k§ nan
bon, thude tha Y, thudc bao vé thuc vat trén dia ban tinh. T6 chire ) D01 GUONE KIeh FALC, Ky nang
nghién ctru, tmeg dung tién bd khoa h A hé vao si . quan ly nha nude doi véi cong
ghién ctru, tmg dung tién bo khoa hoc, cong nghé vao san xuat ctia , A
chtrc ngach chuyén vién va tuong
nganh nong nghiép va phat trién nong thon trén dia ban tinh. Thyc hién duon
nhiém vu hudng dan, kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc hién cac &
du an va xdy dung mo hinh phat trién vé néng nghiép, 1am nghiép,
thuy san, thuy loi, phat trién nong thon trén dia ban tinh; chiu trach
nhiém thyc hién cac chuong trinh, du an dugc giao.
Tham muu, gé xuat giai quyét cac cong viée lién quan Qén cong tac
thanh tra, }(iém tra; ’thu,c hién kiém tra ring, ki€ém tra ki€ém soat vén
chuyén, cat giti, ché bién, kinh doanh 1am san, gy nudi dong vat Cé bine t6t nehien Pai hoc tré
hoang d&, cong tac phong chdy chira chay rumg. Tham muu xay dung lenn éfl h chﬁ éﬁpn Anh: Quan
cac van ban quy pham phap luat chuyén nganh vé bao v¢ va phat 9 téign u ’ en rgn V§ rné'i truon
trién rimg, quan 1y 1dm san trén dia ban; huy dong céc don vi vii &l{m L e T TS
trang, luc lugng, phuong tién khac cta cac don vi, ca nhan dong trén ] Lam nyhie LAm sir%hyLam hg’c
dia ban dé kip thoi ngan chan, ing ciru nhing vu chay rung va nhiing | Kiém Khu ei no% PTNT, Khoa hoc
. .2 .2 vu phé rimg nghiém trong trong nhiing tinh huéng can thlet va cap 1am Y &-
Chi cyc Kiém Kiém A cay trong, Trong trot, Bdo vé
8.2 " o 6 bach. Bao vé ring, phong chay, chira chay rimg, phat trién rimg dung vién
lam lam . . , N o2 - R .. ; ~ « | thuc vat, Quan ly dat dai,
quy dinh cta phap luat. Kiém tra, ngan chan cac hanh vi vi pham cac | (ma so Luat, Quan 1§ kinh té. C6 chim
quy dinh cta Nhé nudc veé quan ly l'l:IIlg, bao v¢€ rung, quan ly 1am 10.226) 3 y ; g

san; to chirc tuln tra, truy quét cac to chirc, ca nhan pha hoai ring,
khai thac, tang trit, mua ban, vin chuyén 1am san, sin bat dong vt
rung trai phep trén dia ban. Tuyén truyén, giao duc phap lut, ché do,
chinh sach vé quan 1y bao vé rimg va phat trién rimng, quan ly khai
thac va sir dung 1am san; van dong nhén dén bao v¢, phat trién rimg;
xdy dung luc lugng quéan chung bao v¢ rimg, phong chay, chita chay
rimg; huan luyén nghiép vu cho céc t, ddi quan chung bao vé rimg,

chi bdi dudng kién thirc, ky ning
quan Iy nha nudc d6i véi cong
chtrc ngach chuyén vién va tuong
duong.




phong chay, chita chay rimg. Hudng dan chi rimg, cong dong dan cu
dia phuong xay dung va thuc hién ké hoach, phuong 4n bao vé rimg,
phong chay, chita chdy rung, quy udc bao v¢ rung; thuc hién cac
nhiém vu khéc do lanh dao don vi, 1anh dao Chi cuc giao. Tham muu
dé xuit giai quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac thanh tra,
phap ché ciia Hat Kiém 1am. Tong hop theo ddi dién bién rimg,
khoan bao vé rimg, bao ton thién nhién, str dung ring, phat trién
rimg, trién khai mg dung tién b k¥ thuat vé Lim nghiép.

Kiém | Co bang t6t nghiép Dai hoc tro
Quan Thuc hién ké hoach trong trot vy, ndm va timg giai doan cua dia d%gh tén nge}nh, N huyén flganh: TrongN
. A , vién trot, Bao vé thyc vat, Su pham k¥
Chi cuc Trong ly phuong; quy hoach vung san Xudt trong trot tap trung. Xay dung ké A s AP
8.3 . 5 thyc | thuat. C6 ching chi boi dudng
trot va BVTV Trong hoach, phuong an vé trong trot trén dia ban tinh. Thyc hién cac dé P R 1. 1A
vat (ma | kién thuc, k¥ nang quan ly nha
trot tai, dy an va lam cong tac tong hop cta phong. Xéy dung ké hoach, X Y S ,
s0 nude doi voi cong chirc ngach
phuong 4n vé quan Iy gidng cdy trong, phan bon trén dia ban tinh. 09.319) | chuyén vién va twong dwon
Thuc hién giai quyét cic thu tuc hanh chinh trong linh vyc tréng trot. ) Y £ &
Qu,a n Tham gia quan ly, nghién ctru, khao nghiém lai tao glong vat nudi K{em (EO bar}g ot nghicp D?l hoc tl"O’
ly dich | 1én nganh, chuyén nganh: Thu y,
7 trén dia ban tinh. Tham muu cho lanh dao thyc hién cap gidy ching i < N . M
. o giong vien | Chéan nuoi tht y, Thuy san, Chan
Chi cyc Chan NS nhan di diéu kién vé sinh tha y dbi voi co sé giéng vat nudi. Thuc . PU s e
8.4 Ar oy va ky dong | nudi. Cé chung chi boi dudng
nudi va Tha y . hién cong tac tap hudn, huéng dan, chuyén giao khoa hoc ky thuat . PN . 1, S
thuat < P A P Y vat kién thirc, k¥ nang quan ly nha
5 trong chan nuodi trén dia ban tinh; 1am cong tac tong hop béo cdo. <~ x YN ,
chan ¢ . . o h X 2 A (ma s0 | nudc doi voi cong chuc ngach
" Phoi hop trién khai cac nhiém vy chung cua phong theo tham quyén NARRANE
nuoi g . 09.316) | chuyén vién va tuong duong.
ugc giao.
C6 bang tot nghiép Pai hoc tré
i ) i 1én nganh, chuyén nganh: Phat
Quéan Thyc hién cong tac quan ly nha nu6e ve kinh te tap thé, hop tac xa trién nong thon, Ché bién lam
1y kinh ndng nghiép; kinh té trang trai, kinh t€ hd trong nong nghiép; chinh Chuyén | san, Kinh té néng nghiép, Nong
85 Chi cuc Phat te hop sach hop tac, lién két trong san xuét va tiéu thy san pham. Cong tac vién | hoc, Nong nghi€p, Cong ngh¢
' trién nong thon | tac va xuc tién thuong mai d6i voi san pham cua Chuong trinh moi xa mot (mé s6 | sinh hoc, Kinh t€ va chinh sach.
trang san pham. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao phong, 01.003) | Co6 ching chi boi dudng kién
trai lanh dao chi cyuc phéan cong. thire, ky nang quan 1y nha nude

ddi véi cong chic ngach chuyén
vién va tuong duong.




Tham muu viéc ban hanh quy trinh vén hanh, phuong an ddm bao an
toan cong trinh thiy loi thuc pham vi quan 1y; huéng dan, kiém tra
viéc thuc hién sau khi dugc phé duyét. T6 chue thue hién khai théc,
sir dung tong hop, tiét kiém, an toan va c6 hiéu qua ngudn nudc tir
cong trinh thay loi; giai quyét cac tranh chap phat sinh theo quy dinh

C6 bang tot nghiép Pai hoc tro

Quén ctia phap luat. Tham muu viéc cap, thu hoi, gia han gidy phép cho cac C}\ililgnen }zril nggnchﬁl;}lm};? S c“%iagl};éyzhll?i]én
8.6 | Chi cuc Thuy loi | Iy thuy hoat dong phai c6 phép trong pham vi bao v€ cong trinh thuy loi, xa (ma s6 tﬁ&c K% ndn g wan 19 nha n%r('yc
loi nudc thai vao hé thong thay 191 theo quy dinh cua phap luat. Tham 01.003) | dbi \;(’wiyc()n gcgl’rc n yach chuvén
dinh, tham tra hodc tham gia tham dinh, tham tra cac du an xay dung ' vien va tuoﬁ duong. Y
moi, sira chira, nang cip cac cong trinh thay loi khi duge cap co tham & &
quyén giao. Phat hién, ngin chin, ph01‘h(_yp v6i chinh quyén dia
phuong trong viéc xtr Iy cac vi pham vé khai thac, sit dung va bao vé
cong trinh thay loi.
Tham muu viéc hudng dan, quan ly’khai thég, su dung \{é bao vé cé}c féﬁ EagiﬁOtc}?ﬁhéiang;}}:?%ﬁ?
Quan cong trinh nudc sach nong thon; phoi hop tham dinh, diéu chinh, bo A 1 ngann, chuyen ngani. 1 iy
A A A A1 1 ATl AL s L a2 A - Chuyén | lgi, K¥ thuat tai nguyén nudc,
ly nudce sung, 18p bdo cdo kinh té ky thuat cac dy an dau tu xay dung, nang vien | Thav vin va Méi trrone. Co
8.7 | Chicuc Thuy loi | sach cap, sua chira cong trinh nudc sach nong thon theo phan cong cia ~ A oy VaR ve Yol g O
A S Zox L , A, A z (m2 s0 | chung chi boi dudng kién thurc,
nong cap trén. Tham gia tham dinh cac du 4n xay mdi, stra chita, nang cap . N S
o (A . . n . o i , 01.003) | k¥ nang quan ly nha nude doi voi
thon cac cong trinh nudc sach nong thon. Thyc hién cac nhiém vy khac . , A ia
khi Truong phong giao cong chure ngach chuyén vién va
' tuong duong.
Tham dinh, phéi hop chi dao thuc hién cac dy 4n dau tu xdy dung ha Y, o \
tépg nudi thily san; quan 1y cac d6i tugng thuy san dua vao nu6i E?l Eagiﬁot;l?ﬁhé@npnf);}};?;g&
X trong trén dia ban tinh. Tham muu quan 1y, chi dao, hudng dan cac { neant, Chuyen ngant:
Quén L, % L o1 ~ | trong thuy sén, Khai thac thuy
A co sO san xuat giong thily san, co sé san xuat, kinh doanh thirc an, Chuyén | _, C s A \
. , 1y nuoi 2 san, Quan ly méi trudng va
Chi cuc Thuy A thudc, ché pham sinh hoc dung trong thuy san dung quy dinh phap vién A, 5 a
8.8 X trong ~ % | nguon loi thiy san, Chan nudi,
san , luat. Hudng dan, kiém tra viéc phat trlen nudi tréng thuy san tap (ma so , L 1 A 4~
thuy Thuy. Cé chung chi boi dudng
. trung theo phan céng. Tham muu trién khai cac vin ban quan 1y, co 01.003) | ;.4 7 o 1 1s
san kién thuc, ky nang quan ly nha

ché chinh sach cua trung wong, cua tinh vé linh vuc thuy san. Thyc
hién cong tac phong ngtra va khac phuc hau qua dich bénh, thién tai
trong linh vuc thuy san trén dia ban tinh.

nudce doi véi cong chirc ngach
chuyén vién va tuong duong.




Thyc hién cong tac quan ly nha nude vé san pham thuc pham co

C6 bang tot nghiép Pai hoc tré

Quar} ngudn gdc tir dong vat, thuc vat, 1am san, thuy san va muoi; cong lén ngeinh, chuxen ng,anh':;TroIl £
1y chat ~ | trot, Cong nghiép phat trién ndng
. .1 nghé, phu gia, chét dung trong bao quan ché bién nong 1am san, thuy | Chuyén A A A
Chi cuc Quan ly | luong 2 thon, Lam nghiép, Cong nghé
z A san. Tham gia doan kiém tra an toan thyc pham; tap huan, phd bién vién . A DN ,
8.9 chat lugng néng ~ « | sinh hoc, Khoa hoc cay trong. Co
A phap luat, giam sat, ldy mau kiém nghiém linh vuc lién quan dén chat | (mi s6 , Py A 1oa A
LNS&TS lam NPV . X I . chung chi bdi dudng kien thirc,
\ lugng nong 1am san, thuy san. Huong dan di€u kién dam bao an toan | 01.003) | /.~ ; PRy T
thuy 2 2 o2 2o . A A k¥ ndng quan ly nha nude doi voi
) thuc pham co sé san xuat, kinh doanh linh vuc dugc phan cong. Thuc A , RN
san A n . . A A cong chirc ngach chuyén vién va
hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.
tuong duong.
9 S& Gido duc va Dao tao
Thyc hién dé xuét tién do, chat lugng, hi¢u qué thyc hién cong viée
duogc giao, v€ hinh thl’.’I‘C, thé thirc, trinh ty, thu tuc ban he‘mh van ban
va quy trinh giai quyét cong viéc dugc phan cong; Truc ti€p tham
muu, giup lanh dao co quan xay dung ké hoach tng dung cong ngh¢
thong tin trong co quan va t6 chirc, diéu hanh viéc trién khai ké C6 bang tét nghiép Dai hoc tro
hoach tng dung c6ng ngh¢ thong tin duge phé duyét; Quan ly, vén 18 X A 1 A
o . én nganh, chuyén nganh: Cong
Cong hanh, huong dan sir dung cac hé théng cong nghé thong tin, cac phan Chuyén nohé thene tin. Tin hoc. M4
< \ nghé mém trong nganh; bao dam k¥ thuat, an toan va an ninh thong tin; T6 | vién 8 1¢ Thong T, 7 n 19s, Viay
9.1 Vin phong - ~ « | tinh. Co chiing chi boi dudng
thong chtre thu thap, luu trix, xtr Iy thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu | (mi s6 Kién thite. k¥ nane auan 19 nha
tin hanh cta lanh dao co quan; Tham muu xay dung cac quy dinh, 01.003) o Ky hang q Y

huéng dan quan ly k¥ thuat, nghiép vu trong tmg dung cong nghé
thong tin phu hop véi cac tiéu chuan, quy chuan k§ thuat quy dinh;
Tham muu xay dung, quan ly k¥ thuat, diéu hanh va duy tri hoat
dong cua cong hodc trang thong tin dién tir cua co' quan; Trién khai
cau hinh, bao tri, gidm sat mang may tinh tai co quan.

nude doi voi cong chirc ngach
chuyén vién va tuong duong.




Truc tiép 1am ké toan theo ddi cac ngudn kinh phi: Chi hoat dong quéan
1y nha nudc co quan van phong S&; cac khoan thu phi, 1€ phi; kinh phi
dau tu xay dung co ban do S& GD&DT lam chu dau tu; cac chuong
trinh dw an cua cac co quan TW, dia phuong, cac t6 chtre qudc té va
trong nudc cap qua S& Gio duc va Pao tao;

Truc tiép theo ddi, quan 1y dai tai san, trang thiét bi, vat tu, vn phong
pham ctia co quan So; theo déi, tong hop viée ké khai ndp thué thu

C6 bang tot nghiép Pai hoc tro
1é€n nganh, chuyén nganh: Kinh

Quan A i A ) I Chuyén | té, Tai chinh, K& ton, Tai chinh -
. 1 .. nhép ca nhan cho can bg, cong chirc co quan S¢; theo ddi viéc thuc 2 a1 L LA
Phong Ké hoach | 1y tai Y P SR I A PV O vién | Ngan hang. Cé chung chi boi
9.2 L, , hién ché d6 bao hiém va ché do chinh sach khac doi vai can bd co ~ £ " . £ e 1,
- Tai chinh chinh- e A R X oan g £ (ma so | dudng kién thirc, k§ nang quan ly
L, . quan S¢; phoi hop trong viéc theo ddi, dam bao ché dd chinh sach doi TR ,
ke toan U e e e 01.003) | nha nudc doi voi cong chire
véi can bg, gido vién trong nganh; Tham muu va phoi hop voi cac TR
\ ST g 2 s 2 A ngach chuyén vién va tuong
nganh chire nang, cac dia phuong dé trinh co' quan thdm quyén ban duon
hé}nh van ban huéng dén’, chj dao, t0 chirc thuc hién ché do chinh sach &
dc}i vo1 hoc sinh. Try:c tiép tong hQR’ theo doi thyc hién cég chinh sach
doi voi hoc sinh: Cap bu hqc phi, ho tro chi phl’~ hoc tép; ho trg hoc
sinh ban tra, hoc sinh c6 di€u kién kho khan, ho trg gao.
10 SéY te
Tham muu xay dung ké hoach va t6 chuc thyc hién ké hoach thanh Co béng t6t nghiép Pai hoc tro
tra; thyc hién thanh tra viéc chap hanh phap luat chuyén nganh, quy Chuyén | 1€n nganh, chuyén nganh: y khoa,
dinh vé chuyén mén ky thuat, quy tic quan Iy nganh, linh vuc; thanh vién | dugc, ludt, quan ly y té, y t€ cong
10.1 Thanh tra S& Thanh tra nhirmg vu viée c6 dau hiéu vi pham phép luat khi duoc cap co (mé s0 | cong, diéu dudng. Co chimng chi
tra tham quyén giao; theo doi, don dbc, kiem tra viée thyc hién két luan, | 01003) | bdi dudng kién thure, ky nang

kién nghi, quyét dinh xtr Iy vé thanh tra; tong hop, bao cao két qua
thanh tra; thyc hién cac nhiém vu khac dugc phan cong.

quan ly nha nudc doi véi cong
chtre ngach chuyén vién va tuong
duong.




Thuyec hién ké hoach cong tic phong bénh, kham chira bénh, diéu
dudng cham soc nguoi bénh, phuc héi chirc nang va phong chong
thién tai dich bénh; cac chuong trinh muyc ti€u, chuong trinh dinh
dudng, an toan v¢ sinh thuc phérn, dan sb ké hoach hoa gia dinh trén
dia ban tinh; huéng dan, theo ddi va giam sat viéc thyc hién cac quy

Co béng t6t nghiép Pai hoc tro
1én nganh, chuyén nganh: Y

\ o Quan ché, quy trinh ky thuat, ché do chuyén mén ddng thoi danh gia hiéu Chuyén | khoa, Quan Iy y té, Y té cong
Phong Nghiép X o X < L 1 ,
N ly qua hoat dong vé chuyén mén, nghiép vu trong cong tac phong bénh, vién | cdng, Picu dudng. Co6 ching chi
10.2 | vuyvaQuanly ~ X Lo A o o
hanh nghé nghiép cham chita bénh, diéu dudng, phuc hoi chirc nang, phong chéng thién | (md sd | bdi dudng kién thuc,,. ky nang
vuy tai, dich bénh; theo d6i, danh gia, phan tich dién bién mé hinh bénh 01003) | quan Iy nha nudc doi voi cong
tat; theo doi, trién khai thuc hién cong tac nghién ctru khoa hoc va chtrc ngach chuyén vién va tuong
Ung dung tién bd khoa hoc k¥ thudt; tong hop, thong ké va bao cao vé duong.
C(}ng tac kham chira bénh, y té du phong, an toan thuc pham, dan so
ké hoach hoa gia dinh theo quy dinh; thuc hién cac nhi€ém vu khac
dugc phan cong.
11 Sé Giao thong van tai
Co b?mg tdt nghiép Dai hoc tro
) ) ) i . Chuvén 1én nganh, chuyén nganh: Giao
\ £ Quan Xay dung ké hoach von xay dung co bén; ké hoach phat trién ha tang 2y thong van tai, Xay dung cau
Phong K¢ hoach 1A . n e A A X . e L2 vién \ L M PN
11.1 e 1. ly ke giao thong van tai, van tai theo phan cap, phu hgp véi su phat trien ~ « | duong. Co chung chi boi dudng
- Tai chinh TN v . A . (ma so A . 1s s
hoach kinh té xa hoi cta tinh va nganh giao thong van tai. 01.003) kién thl}’c, k¥ nang quan Iy nha
' nudc doi véi cong chirc ngach
chuyén vién va tuong duong.
Theo dai, thyc hién cong tac quan ly, bao tri hé thong duong tinh va
qudc 16 uy quyen quan ly. Trién khai cdc van ban quy pham phap
luat tiéu chudn, quy trinh k¥ thuat vé quan 1y va bao vé ket cau ha C6 bang tot nghiép Pai hoc tro
, tang giao thong dudng b0, thuc hién cong tac bao vé két cau ha tang 1én nganh, chuyén nganh: Giao
Phe K ?uﬁn giao thong duong bo, cap phep thi cong cac cong trinh trong dat cua | Chuyén thong van tai, Xay dung duong
112 | Ké ong Clgluan Y Y ha duong bd va hanh lang ATDB. Cap nht s6 liéu duong bo, thiét 1ap vién | ham va Metro. Co chimg chi bdi
2| kétcau iy tang | ting vi quan 1y bién bao hiéu duong bo, theo doi, dé xudt xu Iy cic diém | (masé | dudng kién thirc, k§ nang quan Iy
giao thong ﬂgllﬂao den, phén loai dudng bo hang nam. Thyc hién cong tac kiém k€, phan | 01.003) | nha nudce d6i véi cong chirc
ong

loai, ap gia va hach toan tai san ha tang dudng bo. Theo ddi, phdi hop
thuc hién, bao cao cong tac phong chdng thién tai, tim kiém ctru nan
hang nam.

ngach chuyén vién va tuong
duong.




Theo doi, tham muu chi dao hoat ddng ctia cac co so dao tao, Trung

C6 bang tot nghiép Pai hoc tre

Qu’a n tam sat hach 1ai xe va Trung tdm Dang kiém xe co gidi duong bo. A ler} ngar}h, gl.luyfin nea nh: GIE}O
ly 2 . OV i Chuyén | thong van tai, Ky thuat co khi,
\ N Tham muu t6 chuc viée dao tao, sat hach, cap, doi, thu hoi GPLX; 2 £ , L 1A
Phong Quan ly | phuong z > . vién | Ché tao may. Co ching chi boi
11.3 2 . .A dang ky cap bién so cho xe may chuyén dung;... Cap hodc dé nghi co ~ £ ~ AT o . 1y
van tai tién, (ma so | dudng kién thirc, k§ nang quan ly
o quan c6 tham quyén cap, thu hoi gidy phép va quan ly viée dao tao lai N SR ,
nguoi 01.003) | nha nudc doi voi cong chire
. xe, dang kiém phuong tién trén dia ban theo phan cp va quy dinh A iAo
lai , 1A ngach chuyén vién va tuong
cua phéap luat...
duong.
Thqém dinh ho S0 dy 4n, ho so thjét ké co s¢, TKBVTC, du toan; . ) _ _
Quan tham dinh cac ho so lién quan dén cong tac lya chon nha thau thyc C6 bang tot nghiép Dai hoc tro
ly chat hién cac du én’DTXD CTGT theo quy dinh; t6 chuc kiém tra cﬁngq Chuyén 1€n nganh, chuyén nganh: Glao
Phong Quanly | luong tic quan ly chat lugng cong trinh giao thong duong bg; quan 1y pho vian | thong van tai, Xay dung cau
11.4 | chat lugng cong | cong bién, bao dam tiéu chuan, quy chuan ky thudt mang ludi cong trinh (mi s6 dgc‘mg. C6 ching chi boi dudng
trinh giao thong | trinh giao thong duong bd dia phuong dang khai thac...; huéng dan chuyén | (; 003) kién thire, k§ nang quan ly nha
giao mon, nghiép vu vé chat luong xay dung CTGT d01 vdi cac co quan nu6ce doi .V('YI cong chirc ngach
thong chuyén mon thugc UBND cap huyén. chuyén vién va twong duong.
Co béng t6t nghiép Pai hoc tro
o T6 chirc nghién ctru, ung dung CNTT, quan ly Cbong thong tin dién ~ | 1én nganh, chuyén nganh: Céng
Cong Chuyén A A .
- tir, hé théng mang ndi bd va cac phan mém chuyén dung cua S¢; khai 7 nghé thong tin, Tin hoc, May
< \ ngh¢ vién . L o A SR
11.5 Van phong thon thac Internet phuc vu cong tac chuyén mén; Chuyén trach cac van dé (mi s tinh. Co6 ching chi boi dudng
ng ve hé thong quan 1y chat lugng ISO TCVN 9001:2008 (bao céo, danh kién thuc, k¥ ning quan ly nha
tin o < 1A . , " 01.003) Y A .
gia, duy tri chat luong, kinh phi thuc hién...) nudc doi véi cong chirc ngach
chuyén vién va tuong duong.
Xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, 6 thang, nam cua So; C6 bang t6t nghiép Dai hoc tré
xay dung cac ndi dung, chuong trinh lam viéc, lich céng tac cua GD, lén nganh, chuyén nganh: Luit,
Hanh PGD; x4y dung céc ke hoach, chuong trinh lién quan dén linh vyc Chuyén | Hanh chinh, Quan tri van phong,
11.6 Vin phon chinh quan ly chuyén nganh GTVT; tong hop, bdo cao dinh ky dot xuat vién | Xay dung cong trinh giao thong.
' phong tong tinh hinh thyc hién nhiém vy, cong tac cho co quan quan ly cap trén; | (mas6 | Co chung chi boi dudng kién
hop tong hop bao cdo va hudng dan cac don vi truc thude thyc hién cong | 01.003) | thire, ky nang quan ly nha nude

tac thi dua, khen thuong; theo ddi nghi phép hing nim ctia cong
churc, vién chtic va nguoi lao dong.

doi voi cong chuc ngach chuyén
vién va tuong duong.
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12 Sé& Cong Thuong
C6 bang tot nghiép Pai hoc tro
Quan lén nganh, chuyén nganh: Kinh
ly V’é i ) i Chuven té, Thuong rnaj, Ngoai thuong,
Phong Quan 1y Xuat Tham muu, t6 chuc thuc hién cong tc quan ly xuat nhép khau- hop o Quan ly kinh t&, Ké toan, Ngén
12.1 | Pau tu va Hop nhap tac quoc té; xay dung cac chuong trinh, ké hoach va tong hop cac Vien, ngit Anh, Quan tri nhan luc. Co
tac quéc té khéu- loai bao cao dinh ky, dot xuét theo linh vuc duge phén cong. (()T(? 053(; churng chi boi dudng kién thl'rc,
hop tac k¥ nang quan ly nha nudc doi voi
qudc té cong chure ngach chuyén vién va
tuong duong.
13 | S& Van héa, Thé thao va
Du lich
Co béng t6t nghiép Pai hoc tro
Quan ' . . i ) Chuyén lén nganh, chuyén nganh: Bao
Phong Quén 1§ Iy Di Tham muu géng tég nghién ctru, di€u tra, phét hlén, suu téng, thong vién tang, Quan ly Di san Véjll:l hoa. Co
13.1 Di san viin hoa | san vin k‘é, phan loai, 1ap ho so va xay dung cac dé an, ké hoach nham bao (mi s ching chi boi dudng kién th}'l’c,
hoa ton, khai thac va phat huy cac gia tri di san van hoa trén dia ban tinh. 01.003) k¥ nang quan ly nha nudc doi véi
’ cong chure ngach chuyén vién va
tuong duong.
Co béng tot nghiép Dai hoc tro
Ién nganh, chuyén nganh: Lit
i Tham muu du Vthéo cac chuong trinh, dé 4n, ké hoach, quy hoach, du Chuvén hanh-Huéng dan du lich, Van
Phong Phat trién | Quén an lién quan dén quéan ly nha nudce hoat dong du lich, chuong trinh vy hoa du lich, Quén tri dich vu du
13.2 tai nguyén du ly vé phat trién du lich, moi truong du lich, khu du lich, diém du lich & dia V1~e n; lich va Iir hanh, Viét Nam hoc.
lich du lich phuong; Tham muu xay dung cdc van ban quy pham phap luét nham (gllngos;) C6 chtng chi bdi dudng kién

cu thé hoa cong tac quan 1y, phat trién tai nguyén du lich.

thire, k¥ nang quan 1y nha nudc
doi véi cong chuc ngach chuyén
vién va tuong duong.
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Tham muu xay dung ké hoach phat trién su nghi¢p van hoa, thé thao

C6 bang tot nghiép Pai hoc tro
lén nganh, chuyén nganh: Tai

) lQ'ulj g; va du lich theo dinh ky hang nam, ngin han, trung han va dai han Chuyén | chinh, Quan 1y kinh té, Quan trj
133 Phong K& hgach- tr’én dia ban tinh theo yéu cau nhiém vu chinh tri va sy ppét trién kinh vién ) kinh doaqh. Cé chung chi boi
" | hoach-Tai chinh i té, van hoa, xa hoi; Tham muru 6 chire thyc hién phén b6 ngén sach (mé s0 | dudng kién thire, k§ nang quan ly
chinh theo quy dinh cua phap luat; Tham muu xay dung ké hoach chuong 01.003) | nha nudc doi voi cong chire
trinh muc tiéu qudc gia vé van hoa, gia dinh, thé thao va du lich. ngach chuyén vién va tuong
duong.
UBND thanh phé Viét
14 . *
Tri
Theo
45 Tham muu cong tac gido duc thuong xuyén, cac trung tam hoc tap. C6 bing tét nghicp Pai hoc tro
o cong dong va xdy dung x hoi hoc tap; Tham muu hudng dan va tb 1én neanh. chuvén neanh: St
& chtre thue hién vé cong tac x6a mu chit, phd cap gido duc tiéu hoc, Chuyén gani, chuyen ngani. >
. . duc A ) 2. DT NN -7 pham, Quan 1y gido duc. Co6
Phong Gido duc . THCS, mam non tré 5 tudi; Tham muu cong tac giao duc dan tdc; vién ; A o 2 ,
14.1 L s thuong : . ; A X, . ~ « | chirg chi boi dudng kién thirc,
va Pao tao <uvén Tham gia chuong trinh huéng nghiép, day nghé; Tham muu hudng (ma so K% ndne quan 1v nha nuée déi véi
Y dan t6 chitc thuc hién vé ché do, chinh sach cho vién chite cac cosg | 01.003) | ) Mane quan iy roc dorve
va . n R L s Ne qox o cong chirc ngach chuyén vién va
. gido duc truc thudc; Tham muu cong tac dao tao, boi dudng vién
hudng , tuong duong.
. chuec.
nghiép
15 | UBND huyén Thanh Son
Tham muu cég phép xéy dung nha ¢ theo h¢ thong quén 1y chat
qung}ll§0; KAlerq tra,‘ tham (;1‘1r.lh cac cqr}g tr.1lnh dan c}ung,’cong t.rAmh Cé b?mg e nghiép Dai hoc trfy
giao thong trén dia ban huyén; Thyc hién kiém tra cong tac nghiém R X A ik
o . n A X £ o X lén nganh, chuyén nganh: Kién
thu cong trinh xay dung theo phan cap; Phoi hop véi cac nganh thyuc , A A
A 1R . A Tk n . ~_ | truc, Quy hoach, Xay dung, Xay
, hién kiém tra, danh gia cac cong trinh; quan Iy chat luong céng trinh | Chuyén A A A
. .4 | Quan R ] ; N . s T 2 \ 2 dung dan dyng, Xay dung dan
Phong Kinh t& I xay duyng; Phuy trach tham muu cong tac quan 1y nha ¢ s¢ hitu nha vién \ A - C o
15.1 A Iy xay R \ . X oan 1 , A a1, ~ « | dung va cong nghiép. C6 chung
Ha tang dun nudc, céng s6; Tham muu thyc hién ché dg chinh sach vé quanly | (maso6 chi boi dudne kién thite. k¢ ndn
e nha d4t, ban nha; kiém tra, t chirc thuc hién céc két luan thanh tra vé | 01.003) § el (e, K Mg

nha dit; Tuyén truyén, phd bién cac chinh sach lién quan dén linh
vuc xay dyng co ban, vat li¢u xay dyng; Tham muu thyc hién cac
chinh sach vé xay dung va vat liéu xay dung, quan 1y gia cong trinh
xay dung.

quan ly nha nudc doi véi cong
chure ngach chuyén vién va tuong
duong.
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Chu tri hoac tham gia t6 chure trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo nhi€ém vu dugc phan cong: Tham muu
viéc xay dyng va phan bd du toan ngan sach hang nim, du toan bd
sung trong niam; Tham dinh tong hop bd sung du toan dé thyc hién
nhiém vy phat sinh; Kiém tra tinh hinh phan bd va thuc hién du toan

C6 bang tot nghiép Pai hoc tré
lén nganh, chuyén nganh: Tai

Quan ngan sach hang nam; Hudng dan cac don vi du toan, UBND x4, ~_ | chinh, Quan 1y kinh té, Tai chinh
s n £ Chuyén R L., 1 eas
\ N ly tai phuong x@y dung du toan va quy€t toan ngén sach hang nam, xay 7 - Ngan hang, K& toan, Quan ly tai
Phong Tai chinh , vién , n L 1 y 1A
15.2 X chinh - dung trinh UBND huyén du toan, quyét toan ngan sach va tong hop ~ « | chinh cong. C6 chung chi boi
- K& hoach N (ma so ~ £ , ~ i
ngan dy toan, quyét toan ngén sach theo hudng dan ctia S& Tai chinh; 01.003) dudng kién thic, ky nang quan ly
sach Thz}m dinh quyét toan ngan sach xa, phuong, cac don vi dy todn; ’ nha nudc doi voi cong chire
Tham dinh du toan, quy€t toan kinh phi boi thuong GPMB khi Nha ngach chuyén vién va tuong
nude thu hoi dat; Thye hién nghiép vu dinh gia tai san; Tong hop céc duong.
bao cdo thu, chi ngan sach dinh ky thang, quy, 6 thang, ndm béo cao
UBND huyén, S¢ Tai chinh theo quy dinh; Cong viéc, nhi€ém vu phat
sinh.
16 UBND huyén Tan Son
Tham muu Vé nghiép vu cong tac bau cir dai biéu Quéc h(:)i, dai biéu
HDND cac cap; Tham muu ’thuc hién cac ghﬁ tuc phé chuan c;ic churc
danh lanh dao cua UBND cép x&; phé chuén cac chire danh bau cu
huyén, theo quy dinh cua phap luat; Tham muu xay dung D¢ an
Quan thanh 1ap moi, nhép, chia, diéu chinh dia gidi hanh chinh trén dia ban
Iy theo quy dinh cta phap luét. Chiu trach nhiém theo doi, quan ly ho
chinh s0, moc, chi gidi, ban dd dia gioi hanh chmh cua huyén; Huong dan Pai hoc tr Ién, nganh: K § todn,
A thanh 1ap, giai thé, sap nhap va kiém tra, tong hop bao cdo vé hoat At TS .
quyén A Luat, Hanh chinh, Su pham,
4 dong cta thon, lang, p, ban, to dan phd trén dia ban huyén theo quy | Chuyén T ,
dia i Cong tac xa hoi. Co chung chi
\ n dinh; huéng dan thu tuc biu Trudng thon, Pho thon, T trudng t6 dan | vién N N R
16.1 | Phong N6i vu | phuong LA 12 A 1A f USRS A ~ A boi dudng kién thire, k¥ nang
\ pho, To6 pho td dan pho theo quy dinh; cong tac boi dudng cong tac (ma so Y o
va b AR SR N Z. T A A quan ly nha nudc doi véi cong
N cho Truong, Pho thon, lang, ap, ban, to dan pho; Theo doi viéc bo tri | 01.003) , N
cong X > A , . S fo1 A churc ngach chuyén vién va tuong
. 0 lugng can bg, cong chirc theo phén loai hanh chinh cap xa trén dia
tac X A A palr A AT Y duong.
thanh ban huyén theo quy dinh h1'¢n haph, Tham muu viéc huéng dan, kiém
nién tra viéc quan ly, stt dung bo tri so lugng can bd, cong chirc theo phan

loai hanh chinh cép x4; Tham muru thyc hién viée tuyén dung, quan
1y cong chirc cAp xa va thyc hién chinh sach d6i voi can bd, cong
chtrc va can bo khong chuyén trach cap xa theo quy dinh. D& xuat ndi
dung hudéng dan viéc danh gia cong chirc hang nam, thuc hién ché 4o
chinh sach can b, cong chirc cap xi; Thuc hién théng ké bao céo sb
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lugng, chat luong, tién lwong, phan loai danh gia can bd, cong chirc
cap xa dinh ky quy, 6 thang, nam.. ; Tong hop chung viéc thyuc hién
céc quy dinh vé ché do tu chu, tu ch1u trach nhiém ddi véi cap xa
trong sir dung bién ché; Tham muu huéng dan cy thé chic ning,
nhiém vu, quyén han cia UBND cép x3 theo quy dinh vé cong tac
ndi vu va cac linh vuc cong tac khac dugc giao trén co sd quy dinh
cua phap luat va theo hudng din cta S& Noi vy; Trién khai, theo ddi,
dé xudt viéc ban hanh cac quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach
dai han, 05 ndm, hang ndm; chuong trinh, bi¢n phap vé t6 chuc thuce
hién cac nhiém vu thudc linh vuc quéan ly nha nudc vé cong tac thanh
nién; Tham muu viéc t6 chirc thuc hién cic van ban quy pham phap
luat, quy hoach, ké hoach vé thanh nién va cong tac thanh nién sau
khi dugc phé duyét; Tham muu huéng dan, tuyén truyén, phd bién,
gido dyc phap luét vé thanh nién va cong tac thanh nién; Thuce hién
tong hop bio cao dinh ky thang, quy, nim vé cong tac thanh nién.

Tham muu huéng dan va to chirc thuc hién cong tac chuyén moén
nghiép vu cép trung hoc co s& vé thuc hién muc tiéu, ndi dung, Kké
hoach, phuong phéap gido duc theo quy dinh ciia B§ Giao duc va Pao
tao; Cong tac chi dao xay dung truong trung hoc co so dat chuin

C6 bang tot nghiép Pai hoc tré

I,Qu?glo qudc gia; Tham muu hudéng dﬁn va t chuc thuc hién cac ky thi, hoi Chuven 1én nganh, chuyén nganh: Su
\ . vE thi cua gido vién, hoc sinh cap trung hoc co s¢; Phu trach thim dinh vy pham khoi THCS, THPT. Co
Phong Gido duc duc vién , c1xs 1~ A
16.2 s viéc cap va quan 1y cac loai vin bang, chimg nhén trung hoc co s¢ ~ £ chumng chi boi dudng kién thirc,
va Pao tao Trung (ma so o P A S
theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao; Tham muu hudng dan va k¥ nang quan 1y nha nudc doi véi
hoc co 21 A e 4o~ A . 01.003) A . A Ao
S to chtrc thuc hién cong tac boi dudng gido vién theo chuong trinh cong churc ngach chuyén vién va
thay sach gido khoa, boi dudng thuong xuyén theo chu ky; Tham tuong duong.
muu cong tac kieém dinh chat luwong gido duc; Thuc hién cac cc”)ng‘téc
khac theo su phan cong cua lanh dao co quan; chiu trach nhiém vé
viéc thuc hién nhiém vu ctia minh.
17 UBND huyén Phu Ninh
Tham muu cdp phép xay dung nha &; Kiém tra, tham dinh cac cong CAO bar‘lg ot nghiep Bf'n h,(')c Em
; n R ; . R .2 R . o lén nganh, chuyén nganh: Xay
trinh dan dung, cong trinh giao thong; Kiém tra cong tac nghiém thu A K A
\ A . A A A DLA: - . S Chuyén | dung, Kién tric, Quy hoach, Xay
\ Sk Quén cong trinh x&y dung theo phan cap; Phoi hop kiém tra, danh gia cac i A \ 1 .
Phong Kinh tg - R N . R N . N X vién | dyng cau duong. Co chiing chi
17.1 A ly xay cong trinh, quan 1y chat lugng cong trinh; Tham muu cong tac quan ~ A .90 N
Ha Tang s Ts e NN r 1A AA A1t . 1 s (ma so | boi dudng kieén thuce, ky nang
dung 1y nha ¢ s& hitu nha nudc, cong sd; cheé do chinh sach quan 1y nha - SR
01.003) | quéan ly nha nudc doi véi cong

dét, ban nha; tham muu thyuc hién cac chinh sach vé xay dung va vat
liéu xay dung, quan ly gid cong trinh xay dung.

chtre ngach chuyén vién va tuong
duong.
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C6 bang tot nghiép Pai hoc tré
7 ) 7 i 1&€n nganh, chuyén nganh: Luat,
Cai Tham muu viéc trién khai, don doc, ki€m tra, tong hop, xay dung chu | Chuyén | Hanh chinh, Su pham, Cong tac
172 Phone N6i vu cach truong, bién phap thl,}’C hién cong tac céi‘ céach hanh chinh ¢ huyén; vién ) x{i hoi, Xa h(f)j hoc. C6 chiing chi
’ g oIVt hanh Thyc hién cong tac tong hop, bdo cdo vé cai cach hanh chinh, cai (mé s0 | boi dudng kién thire, k¥ nang
chinh cach cheé do cong vy, cong chirc theo quy dinh 01.003) | quan ly nha nudc doi véi cong
chure ngach chuyén vién va tuong
duong.
. Theo doi tham muu cho lanh dao co quan trong quan ly, didu hanh (EO bal}g ot nghiep B?l hoc ,t?"
Quan ~ | 1én nganh, chuyén nganh: Tai
¥ tai ngan sach dia phuong; Kké toan tong hop tinh hinh thu chi ngan sach Chuyén chinh. Kinh t6. K& toan. Cé
Phong Tai chinh Y huyén; Theo ddi, kiém tra, tong hop du toan thu - chi ngén sach vién LA o OO
17.3 1 chinh - ~ « | chiing chi boi dudng kién thirc,
- K¢ hoach nedn huyén; phéan b thu - chi ngan sach dé tham muu cho lanh dao co (ma so K% ndne quan 1v nha nuée déi véi
& quan trinh UBND huyén quyét dinh; Tham muu xay dyng dy toan 01.003) y nang q Y RN
sach S FEGPY , . A s cong chirc ngach chuyén vién va
thu chi ngén sach cap x4, cap phat du toan ngén sach, ... trong duong
i Co béng tot nghiép Dai hoc tro
Gitp lanh dao co quan thyc hién thu chi va quan Iy quy tién mat cua Chuvén 1én nganh, chuyén nganh: Quan
Vin phon Tha co quan; Thyc hién thu chi tién mit, , ¢ap nhét chinh xac, day du, kip vi gn tri Kinh doanh, K¢ toén, Tai
17.4 HDND(I;LUB%\ID ue thoi thu, chi, ton quy tién mat vao so quy tién mat va béao cao ké toan (mi s chinh. C6 chimg chi boi dudng
quy co quan, lanh dao co quan; Thyc hién ding quy dinh vé quan Iy quy 01.003) kién thuc, ky nang quan ly nha
tién mat cda co quan... ’ nudc doi véi cong chue ngach
chuyén vién va tuong duong.
18 | UBND huyén Lim Thao
Tham muu x8y dung ké hoaqh dai han, nam nam, héng nam; Pé an,
chuong trinh cong tac binh dang gidi, cong tac vi sy tien by ctia phu
Theo nit, cong tac bao trg xa hoi; Tham muu td chtrc thuc hién, phoi hop Ly A n . \
doi v0i cac co quan, doan thé t6 churc thue hién sau khi ké hoach vé cong l(éi Eagiﬁoiﬁfh;pnf);ﬁ?iig
binh tic binh déing gidi, cong tac vi su tién bo cia phu nit va cong tic bao .| e nsani, chuyeh ngani: Ludt,
\ A 2 5 LA . A ) < .2 . >~ . | Chuyén | Cong tac xa h¢i, Quan ly nha
Phong Lao dong | dang trg X8 hdi dugc phé duyét...; Hang ndm trién khai UBND cap xa ra -7 . ST o
. e o . A A Z. N N \ A A vién | nudc, Quan ly cong. C6 chung
18.1 | - Thuong binh | gidiva soat cap phat thé cho doi tugng BHXH, cong nhan ho nghéo, hd cén ~ X 1A o Y S
<7 A - \ LA T o X - (ma sO | chi boi dudng kién thire, k§ nang
& Xa hoi giam ngheo; Tham muu UBND huyén ho ngheo, hd can nghéo; ti€p nhan Y SR
X L o1r . x S o x L . 01.003) | quan ly nha nudc doi véi cong
ngheo giai quyét chinh sach ho tro chi phi hoc tip mién giam hoc phi cho chire neach chuvén vién va tuon
bén hoc sinh, sinh vién theo quy dinh. Huéng dan kiém tra viéc thuc hién duon £t 4 £
viing cac quy dinh cua phap luét d01 vOi co sé bao trg xa hdi trén dia ban &
theo sy phén cap hodc uy quyen tham muu hudéng dan chuyén mon,
nghiép vu dbi v6i can bd cdp xi trong viéc thyc hién nhiém vy vé
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linh vuc bao trg xd hoi; Theo ddi quan 1y ddi tuong bao trg xa hoi;
Phéi hop véi cac nganh, doan thé xay dung tét chuong trinh an sinh
x4 hoi.
19 UBND huyén Thanh Ba
Hanh
chinh C6 bang tot nghiép Pai hoc tré
tong Tong hop, xay dung cac ké hoach; Téng hop, x@y dung cac bao cao Chuven 1én nganh, chuyén nganh: Luat,
< \ hop va dinh ky, dot xuat, bao cao chuyén d€; chuan bi tai li€u, hoi nghi, cac Ay Hanh chinh, Quan Iy kinh té. Co6
Vin phong S n L N A o 4 \ X1 vién , Py As 1~ A
19.1 HBND - UBND kiém cudc hop khac; Tham muu, d€ xuat cac van ban ghl dao, diéu hanh (mi s ching chi boi dudng kién th}rc,
soat cua Lanh UBND huyén; Tham muu thuc hién kiém soat thu tuc hanh 01.003) k¥ néng quan ly nha nude doi voi
thu tuc chinh. ' cong chic ngach chuyén vién va
hanh tuong duong.
chinh
Co béng tot nghiép Dai hoc trd 1én
Quén i ) Chuvén nganh, chuyén nganh: Tai chinh,
Phe o 1y kinh Tham muu viéc phat tri€n kinh té tu nhan va hoat dong cia doanh 1y K¢€ toan, Kinh t&, K& hoach, Xay
ong Tai chinh £ A U O WA AP vién . A
19.2 K& te tap nghiép HTX céc t6 chure kinh té tdp thé, cong tac gia, dau gia, dinh ~ % | dung. Co chirng chi boi dudng
¢ hoach PR A AU (MASO |20 1o s T,
thé va gia va to churc thanh 1y ban dau gia. .. 01.003) kién thuc, k¥ nang qudn 1y nha
tu nhan ) nudc d6i vai cong chirc ngach
chuyén vién va tuong duong.
20 | UBND huyén Thanh Thiy
Thyc hién nhi¢m vu tham muu cong tac ké hoach - téng hop, cong tac
kiém soat thu tuc hanh chinh va nhiém vu khéac theo phén cong cua
Chanh Vin phong; Thyc hién d& xuat, tién do, chat lwong, hidu qua thuc
hién cong viéc dugc giao, v& hinh thire, thé thire, trinh ty, tha tuc ban
Hanh hanh vén ban va quy trinh giai quyét cong viéc dugc phén cong vé ké
chinh hoach - tong Pop, Tha‘m muu thuc hl?n klevm soat;thu ’tuc hanh .cAhm%l; o béng dt nghiép Pai hoc trd
dn g Th’am mu’u Yfflll bfm trln}l UBND huyén c}11 dgio, tq ch}rc tl;lu'C Plen ra . X 1én nganh, chuyén nganh: Lut,
h \ soat, danh gia tl}u tuc hanh chinh thyc hién trén dia ban dé kién nghi, d¢ | Chuyén Hanh chinh. Kinh té. Cé cha
< \ op va 2 A S g L Taepa . f 2 anh chinh, Kinh té. C6 chung
20.1 Van phong Kidm xuat viéc stra §I91, bo sung, hay bp, ba} bo; "ljham muu van ban hudng vien chi bdi dudng ki én thite k§ niing
HBND&UBND , dan don doc ki€ém tra viéc thuc hién niém yét cong khai tha tuc hanh (ma so e 1.y YN
Sf) at chinh, bao c4o tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va tiép 01.003) q}lan ly nha m“fc d(,)i VOI‘ cong
th]‘} tuc nhan, xir Iy, phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh ctia co quan chire ngach chuyén vién va tuong
hanh chuyén mon caa huyén, ciia UBND x3 phudng, thi trAn; Thuc hién céc duong.
chinh nhiém vy khéc do lanh dao giao; D& xuat y kién voi Chanh Vin phong
céc van dé lién quan dén viéc thuc hién chirc trach nhiém vu duoc giao;
Tham gia y kién dé xuét, kién nghi véi lanh dao co quan vé nhan su,
phuong tién, co sé vat chit phuc vu cong tac; cac giai phap nang cao
nang sudt, chit luong hiéu qua cong tac chuyén mén.
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Tham muu thuc hién quan 1y nha nuée vé ding ky lao dong va tién
lvong c1:1a céc‘ doanh nghié¢p trén dia ban huy¢n; Hudéng dan viéc thuc
hién ché d¢ tién lvong theo quy dinh cia phap luét; Dinh ky hang

C6 bang tot nghiép Pai hoc tré
1én nganh, chuyén nganh: Céng

Phong Lao dong Tien nam xay dung k& hoach kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh Chg}/ on ta(.:xxa h? b AQ.uar} .m r}han lgc’ l?ao
. luong . 2 A -2 2 Y U vién hiém xa hoi, Tai chinh, K€ toan,
20.2 | - Thuong binh 1 sach cho nguoi lao dong (tién lwong, tién cong, bao hiém xa hoi, bao ~ £ R S Sy A 1o~
2N va bao X £ A NN A < o z .y, (ma s0 | Kinh té. C6 chiing chi boi dudng
& Xa hoi 2 hiém y t€...) v€ an toan v¢ sinh lao dong va phong chong chay no cua L s 1s 1
hiém A A N .S 01.003) | kién thue, k§ nang quan ly nha
cac doanh nghiép trén dia ban huyén; kién nghi v6i cac co quan, don Y ,
nudc doi vai cong chiic ngach
vi ¢0 lién quan giai quyét nhitng van dé vé bao hiém xa hoi thudc oA
chuyén vién va tuong duong.
thdm quyén.
Theo ddi viéc bo tri sO lugng can bg, cong chirc theo phén loai hanh
chinh cap x4 trén dia ban huyén theo quy dinh hién hanh; Tham muu
viéc hudng dan, kiém tra viéc quan ly, sit dung bo tri so lugng can
Quan bd, cdng chirc theo phan loai hanh chinh cap xa; Tham muu thyc hién
l,y Vige tu.ye¥1 dl.lfl &, quan y cong (,:hucA cap xa va thl'fc hl?n ch} nh §ach Co bang tot nghiép Pai hoc trd
chinh d6i voi can b, cong chire va can bo khong chuyén trach cap xa theo R X A NI
A lén nganh, chuyén nganh: Luit,
quyén quy dinh. D& xuét noi dung huéng dan viéc danh gia cong chirc hang . X , A
4 Chuyén | Su pham, Hanh chinh, Cong tac
dia nam, thyc hién ché do chinh sach can b9, cong chirc cap xa; Thyc 2 o 1A 1A ,
. n vién x4 hoi, Quan tri nhan luc. Co
20.3 Phong Noi vu | phuong hién thong ké bao cdo sb lugng, chét lugng, tién luong, phan loai ~ & , T A: 1o £ ,
X . 1A A TS >, . < (ma so | ching chi boi dudng kién thuc,
va danh gia can bg, cong chure cap xa dinh ky quy, 6 thang, nam...; ” Y S
A . n (AR Ao o N 01.003) | k¥ nang quan ly nha nudc doi voi
cong chuong trinh, bién phap vé to chirc thuc hién cic nhi€m vu thude linh . , NP
; ST S A A2 cong churc ngach chuyén vién va
tac vuc quan 1y nha nudc vé cong tac thanh nié€n; Tham muu viéc to twone duon
thanh chue thyc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach & &
nién v€ thanh nién va cong tac thanh nién sau khi dugc phé duyét; Tham

muu hudng dan, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé thanh
nién va cong tac thanh nién; Thyc hién tong hop bao cao dinh ky
thang, quy, ndm vé cong tac thanh nién.
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