UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 606 /QD-UBND Phii Tho, ngay 29 thdang 03 ndm 2024
QUYET PINH

Phé duyét vi tri viéc 1am va co ciu ngach cong chirc
cia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich

UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THQ

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sira doi,
bé sung mot sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt T6 chike chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Can_cir Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bé Néi vu
hwéng dan vé vi tri viéc lam cong chire lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mon
ding chung; hé tro, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc lam
chirc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung; hé tro, phuc vu trong don vi sir
nghiép cong lap; Thong tw so 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cua B¢ truong
B§ Néi vu huéng dan viéc xdc dinh co cau ngach cong chirc;

Can cir Théng tw s6 06/2023/TT-BVHTTDL ngay 15/5/2023 ciia B trudng
Bé Van héa, Thé thao va Du lich huong dan vé vi tri viéc lam cong churc nganh
van héa, gia dinh, thé duc thé thao va du lich trong co quan té chirc hanh chinh
thuoc nganh, linh vuc van hoa, thé thao va du lich;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Noi vu.
QUYET PINH:
Diéu 1. Phé duyét vi tri yiéc lam va co ciu ngach cong chirc cia S& Van
hoa, Thé thao va Du lich, cu thé nhu sau:
1. Danh muc vi tri viéc lam: Bao gé)m 56 vi tri
(Chi tiét tai Phy luc kém theo)

2. Co cau ngach cong chtrc vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén nganh va vi tri
viéc lam nghi€p vu chuyén mon dung chung, cu thé nhu sau:

- Ngach chuyén vién chinh va tuong duong: Ty 1€ 32,43%.

- Ngach chuyén vién va twong duong tré xudng: Ty 1& 67,57%.
Diéu 2. T6 chirc thyc hién

1. S& Van hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém

- T6 chirc thuc hién bd tri, st dung, quan 1y cong churc theo vi tri viéc lam
duoc phé duyét ddm bao khong vuot quéa so bién ch¢ UBND tinh giao hang nam
va thyc hién tinh gian bién ché theo quy dinh.



- Phé duyét Ban mo ta cong viéc, khung nang lyc cua tung vi tri viéc lam
theo quy dinh.

- Kip thoi bao cdo kho khan, vuong mic trong qua trinh thyc hi¢n, gui So
Noi vu tong hop, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém

- Theo di, huéng dan, thanh tra, kiérp tra viéc bd tri, sir dung, quan ly cong
Chl:I'C’ dam bao theo vi tri viéc lam va co cau ngach cong chiic dugc phé duyét tai
Quye¢ét dinh nay.

- Tong hop, tham dinh, tham muu UBND tinh diéu chinh, stra doi, b6 sung
vi tri viéc 1am va co cdu ngach cong chirc ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh. Chanh
Van phong UBND tinh, Gidm doc cac S&: Noi vu; Van héa, Thé thao va Du lich;
Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 li€n quan can ctr Quyét dinh thuc hién./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; KT. CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh; iy CHU TICH

- CVP, cac PCVP;
- Luu: VT, VX4.




Phu luc

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kem theo Quyét dinh so 606 /OP-UBND ngay 29 / 03 /2024 cua UBND tinh Phu Tho)

S6
STT Tén vi tri viéc 1am lwgng | Ngach cong chirc Trinh do chuyén mon cua vi tri viéc lam Ghi
vi tri chu
viée
lam
I Vi tri viéc lam lanh dao .
’ P * | 8vitri
quan ly ’

1 | Giam dbc So Tét nghiép Pai hoc tré 1én; ¢6 trinh do chuyén mon, nghiép vu phu
hop v6i nganh, Iinh vyce cong tac.

2 | Pho Giam dbc So Tot nghiép DPai hoc tr¢d 1én; co6 trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu phu
hop v6i1 nganh, linh vuce cong tac.

3 | Chanh Van phong Tét nghiép Dai hoc trd 1én cac chuyén nganh: Quan 1y Vin hoa; Thé
thao; Du lich hodcchuyén nganh dao tao khac phu hop voi vi tri viée
lam dam nhiém.

4 | Chanh Thanh tra Tét nghiép Dai hoc trd 1én cac chuyén nganh: Quan 1y Vin hoa; Thé
thao; Du lich, Luat, Kinh té hoacchuyén nganh dao tao khac phu hop
v&1 vi tri viéc lam dam nhiém.

5 | Truéng phong Tt nghiép Pai hoc trd 1én cac chuyén nganh: Quan 1y Vian hoa; Thé
thao; Du lich, Luat, Kinh té hoacchuyén nganh dao tao khac phu hop
v&1 vi tri viéc lam dam nhiém.

6 | Ph6 Chanh Van phong Tt nghiép Pai hoc trd 1én cac chuyén nganh: Quan 1y Vian hoa; Thé

thao; Du lich, Luat, Kinh té hodcchuyén nganh dao tao khac phu hop
vO1 vi tri viéc lam dam nhiém.
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7 | Ph6 Chanh Thanh tra Tt nghiép Pai hoc trd 1én cac chuyén nganh: Quan Iy Van hoa; Thé
thao; Du lich, Luat, Kinh t€ hodcchuyén nganh dao tao khac phu hop
vo1 vi tri viéc lam dam nhiém.

8 | Pho Truong phong Tt nghiép Pai hoc trd 1én cac chuyén nganh: Quan Iy Van hoa; Thé
thao; Du lich, Luét, Kinh t€ hodcchuyén nganh dao tao khac phu hop
vo1 vi tri viéc lam dam nhiém.

Vi tri viéc lam nghiép 16 vi

11 : i X : .
vu chuyén nganh tri

1 Ch}l yffl dvaén N hlﬁlh ve Chu};lé,n; ien Tt nghiép Pai hoc tré 1én cac chuyén nganh: Quan Iy Di san van
quan fy di sah van hoa chin hoa, Bao tang hodcchuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viée

lam dam nhiém.

2 ((i%hl{yean1§r,1 vé quan ly Chuyén vién Tét nghiép Pai hoc tré 1én cac chuyén nganh: Quan Iy Di san vin

1 5afl van hoa hoa, Bao tang hodcchuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viée
lam dam nhiém.

3 Ch}lyeln’ vien h§h1nh ve Chu};?n l;, ten Tét nghiép Pai hoc trd 1én cic chuyén nganh: Quan 1y Vin hoéa
quan }i van qoa (,:0 SO chin hoacchuyén nganh dao tao khac phu hop voi vi tri viée lam dam
(bao gom quan ly thu nhiém
vién va quan ly van héa T
co sO)

4 | Chuyén vién vé quan ly Chuyén vién Tot nghi€p Pai hoc trg 1én cac chuyén nganh: Quan 1y Van hda hodc

van hoéa co s¢ (bao gom
quan ly thu vién va quan
1y van hoéa co sé)

chuyén nganh dao tao khac phu hop voi vi tri viéc 1am ddm nhiém.
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5 | Chuyén vién chinh vé van Chuyén vién Tot nghiép Dai hoc trd 1én cac chuyén nganh: Quan 1y Véan hoa hodc
hoa nghé thuat (bao gdm chinh chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viée [am dam nhiém.
nghé thuat biéu dién, dién
anh, my thuat, nhi€p anh,
trién 1am)

6 | Chuyén vién vé& vin hoa Chuyén vién Tét nghiép Dai hoc trd 1én cac chuyén nganh: Quan 1y Vin héa hodc
nghé thuat (bao gdm nghé chuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi tri viéc lam ddm nhiém.
thuat biéu dién, dién anh,
my thuat, nhi€p anh, trién
lam)

7 | Chuyén vién V_é quan ly Chuyén vién Tét nghiép Pai hoc tré 1én cac chuyén nganh: Quan ly Van hoa hoic
ban quyén tac gia chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi vi tri viée lam dam nhiém.

8 Qhuyén V_ién vé quan ly Chuyén vién Tét nghiép Pai hoc trd 1én cac chuyén nganh: Quan 1y Vian hoa; Tam
linh vuc gia dinh 1y hoc hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viéc lam

dam nhiém.

9 | Chuyén vién chinh v¢ Chuyén vién Tt nghiép Pai hoc trd 1én cic chuyén nganh: Hudn luyén Thé thao;
quan ly thé duc thé thao chinh Quan 1y thé duc thé thao; Gido duc thé chat hodcchuyén nganh dao
cho moi nguoi tao khac phu hop véi vi tri viée lam ddm nhiém.

10 | Chuyén vién vé quan ly Chuyén vién

thé duc thé thao cho moi
nguoi

Tt nghiép Pai hoc trd 1én cic chuyén nganh: Hudn luyén Thé thao;
Quan 1y thé duc thé thao; Gido duc thé chat hodcchuyén nganh dao
tao khac phu hop véi vi tri vi¢e lam dam nhiém.
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vi tri chu
viéc
lam
11 | Chuyén vién vé quan ly Chuyén vién T6t nghiép Dai hoc trd 1én cac chuyén nganh: Huan luyén Thé thao;

thé thao thanh tich cao va
thé thao chuyén nghiép

Quan ly thé duc thé thao; Gido duc thé chét hodcchuyén nganh dao
tao khac phu hgp véi vi tri viéc lam dam nhiém.

12 | Chuyén vién -chinh vé Chuyén vién Tot nghi¢p Pai hoc tré 1€n cac nganh: Quan tri dich vu du lich va I
quan ly 1t hanh chinh hanh; Hudng dan du lich; Quan tri du lich, khach san; Quan tri kinh
doanh du lich hodcchuyén nganh dao tao khac phu hop voi vi tri viéc

lam dam nhiém.

13 | Chuyén vién vé quan ly Chuyén vién Tét nghi¢p Pai hoc trd 1€n cac nganh: Quan tri dich vu du lich va I
Itr hanh hanh; Hudng dan du lich; Quan tri du lich, khach san; Quan tri kinh

doanh du lich hoacchuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri vige
lam dam nhiém.

14 | Chuyén vién vé quan ly Chuyén vién Tét nghiép Pai hoc tré 1én cac nganh: Quan tri dich vu du lich va lit
Ivu tra du lich hanh; Huéng dan du lich; Quan tri du lich, khach san; Quan tri kinh

doanh du lich hodcchuyén nganh dao tao khac phu hop vo1 vi tri viée
lam dam nhiém.

15 | Chuyén vién chinh vé Chuyén vién Tét nghiép Dai hoc tr¢ 1€n cac nganh: Quan tri dich vu du lich va lu
quan 1y xuc tién, quang chinh hanh; Huéng dan du lich; Quan tri du lich, khach san; Quan tri kinh
ba du lich doanh du lich; Kinh té du lich hodcchuyén nganh dao tao khac phu

' hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.
16 | Chuyén vién vé quan ly Chuyén vién Tét nghiép Dai hoc tro 1én cac nganh: Quan trj dich vu du lich va lix

xuc tién, quang bé du lich

hanh; Huéng dan du li,ch; Quan tri du lich, khach san; Quan tri kinh
doanh du lich; Kinh t€ du lich hoacchuyén nganh dao tao khac phu
hop voi vi tri viéc lam dam nhi€ém.




So
STT Tén vi tri viéc lam lwgng | Ngach cong chirc Trinh d¢ chuyén mon cia vi tri viéc lam Ghi
vi tri chu
viéc
lam
Vi tri viéc lam nghiép .
N A \ 28 vi
III | vu chuyén mon dung tri :
chung
1 Thanh tra vién chinh vé Thanh tra vién | Tt nghi¢p Dai hoc trd 1€n cac nganh: Luat; Thanh tra hodc chuyén
cong tac thanh tra chinh nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.
2 T}}anh tra vién chinh vé Thanh tra vién Tot nghi¢p Pai hoc trd 1€n cac nganh: Luat; Thanh tra hodc chuyén
‘éiép cong dan va xu ly chinh nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.
on
3 T}lanh tra V,ién chjnh Thanh tra vién Tot nghi¢p Pai hoc trd 1€n cac nganh: Luat; Thanh tra hodc chuyén
Vé. giai quy¢t khiéu chinh nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.
nai, t0 cao
4 | Thanh tra Vié::ll chinh vé Thanh tra vién Tot nghi¢p Dai hoc trd 1€n cac nganh: Luat; Thanh tra hodc chuyén
phong, chong  tham hinh nganh dao tao khac phu hgp vai vi tri viéc 1am ddm nhiém.
nhiing, tiéu cyc e
5 | Thanh tra vién vé cong Thanh tra vien Tot nghiép Pai hoc trd 1én cac nganh: Luat; Thanh tra hodc chuyén
tac thanh tra nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.
6 | Thanh tra vién vé tiép Thanh tra vién Tt nghiép Pai hoc trd 1én cac nganh: Luat; Thanh tra hodc chuyén
cong dan va xu ly don nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.
7 | Thanh tra vién vé giai Thanh tra vién Tt nghiép Dai hoc trd 1én cac nganh: Luat; Thanh tra hodc chuyén
quyét khiéu nai, t0 cdo nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.
g | Thanh tra vién vé phong, Tot nghi¢p Pai hoc trd 1én cadc nganh: Luat; Thanh tra hodcchuyén
chéng tham nhiing, tiéu Thanh tra vién | nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.
cuc
9 | Chuyén vién vé phap ché Chuyén vién Tt nghiép Dai hoc trd 1én chuyén nganh Luat
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10 | Chuyén vién chinh v& to Chuyén vién Té?: ng,hiép Dvai hoc 'Er("w 1é1:1 cac Pgénh: Q}lén tI:i nhan I’LI.'C; .Hz‘ilnh. ?hir‘lh;
chtc bo may chinh Tai chlr}h hodcchuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi tri viée lam
dam nhiém.
11 | Chuyén vién vé to chuc T6t nghiép Pai hoc tré 1én cac nganh: Quan tri nhan luc; Hanh chinh;
bo may Chuyén vién Tai chinh hoacchuyén nganh dao tao khac phu hgp vai vi tri viée lam
dam nhiém.
12 | Chuyén vién vé quan ly T6t nghiép Pai hoc tré 1én cac nganh: Quan tri nhan luc; Hanh chinh;
ngudn nhan lyc Chuyén vién Tai chinh hoacchuyén nganh dao tao khac phu hgp vai vi tri viée lam
dam nhiém.
13 | Chuyén vién vé thi dua Tét nghiép Pai hoc tré 1én cac nganh: Quan tri nhan luc; Hanh chinh
khen thuéng Chuyén vién hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viéc lam dam
nhiém.
14 | Chuyén vién chinh vé cai Chuyén vién T(‘)E nghiépADe_ti h‘(_)c tr(’)‘r 1én cac n’gémh:‘Quén tri’ _nh'?m 1’1.1’C§AHE‘1I}h chiqnh
cach hanh chinh chinh hogc chuyén nganh dao tao khac phu hop voi vi tri viéc 1lam dam
nhiém.
15 | Chuyén vién vé cai cach Chuyén vién Tét nghiép Pai hoc tré 1én cac nganh: Quan tri nhan luc; Hanh chinh
hanh chinh hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viée lam dam
nhiém.
16 | Chuyén vién chinh vé Chuyén vién Tét nghiép Pai hoc tré 1én cac nganh: Quan tri nhan luc; Hanh chinh
téng hop chinh hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viée lam dam
nhiém.
17 | Chuyén vién vé téng hop Chuyén vién Tot nghiép Dai hoc tr¢ 1én cac nganh: Quan tri nhan lyc; Hanh chinh

hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop voéi vi tri vi¢e lam dam
nhiém.
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STT Tén vi tri viéc lam lwgng | Ngach cong chirc Trinh d¢ chuyén mon cia vi tri viéc lam Ghi
vi tri chu
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18 | Chuyén vién vé quan tri Chuyén vién Tét nghiép Pai hoc tr¢ 1én cac nganh: Quan tri nhan lyc; Hanh chinh;
cong s& Tai chinh hodcchuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viéc lam
dam nhiém.

19 | Van thu vién Van thu vién Tét nghiép Pai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh vian thu -
luu trir, luu trtr hoc, Iuu trir hoc va quan tri van phong. Truong hop
¢6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khéc phai ¢ chimg chi boi
dudng nghiép vu van thu do co so dao tao co tham quyén cip hoic
c6 bang tot nghiép cao ding, trung cap nganh hoic chuyén nganh van
thu hanh chinh, van thu - luu triy, luu triv

20 | Chuyén vién vé luu trit Chuyén vién Tét nghiép Dai hoc trd 1én nganh luu trir. Truong hop t6t nghiép dai
hoc tro 1én nganh khac phai c6 ching chi bdi dudng nghiép vu luu
trir do co s¢ dao tao co tham quyén cap hodc c6 bang t6t nghiép cao
dang, trung cip nganh luu trit.

21 | Chuyén vién vé quan ly Chuyén vién T6t nghiép Dai hoc trd 1én v6i nganh, chuyén nganh: Cong nghé

cong nghé thong tin thong tin hodc chuyén nganh phu hgp véi linh vuc cong tac.

22 | Chuyén vién chinh vé ké Chuyén vién Tét nghiép Dai hoc tr¢ 1€n cac nganh: Kinh t&; Quan tri kinh doanh;

hoach dau tu chinh Tai chinh; K& toan hodcchuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri

' viéc lam dam nhiém.
23 | Chuyén vién vé ké hoach Chuyén vién Tét nghiép Dai hoc tr¢ 1€n cac nganh: Kinh t&; Quan tri kinh doanh;
dau tu Tai chinh; K& toan hodcchuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri

viéc lam dam nhiém.

24 | Chuyén vién chinh v& tai Chuyén vién Tét nghiép Pai hoc tré 1én cac nganh: Kinh té; Quan tri kinh doanh;

chinh

chinh

Tai chinh; K& toan chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viéc
lam dam nhiém.
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vi tri chu
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25 | Chuyén vién vé tai chinh Chuyén vién Tét nghi¢p Pai hoc trd 1én cac nganh: Kinh té; Quan tri kinh doanh;
Tai chinh; Ké toan, Ngan hang hodacchuyén nganh dao tao khac phu
hop voi vi tri viéc lam dam nhiém.

26 | Ké toan trudng (hodc phu Tét nghi¢p Pai hoc trd 1€n thudce chuyén nganh: Ké toan; Kiém toan;

trach Ké toan) Tai chinh...

27 | Ké toan vién Ké toan vién Tot nghiép Pai hoc tr¢ 1€n thudc chuyén nganh: Ké toan;Kiém toan;
Tai chinh...

28 | Chuyén vién thu quy Chuyén vién Tét nghiép Pai hoc tré 1én cac nganh: Quan tri kinh doanh; Tai
chinh; Ké toan hoacchuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri
viéc lam dam nhiém.

v Vi tri viéc lam ho trg 4 vi tri

phuc vu i

1 | Nhéan vién k¥ thuat Tt nghiép tir trung cap trd 1én va qua 16p bdi dudng vé nghiép vu ki
thuat

2 | Nhan vién lai xe Tét nghiép cac khoa dao tao lai xe & cac hang xe theo yéu ciu cong
tac.

3 | Nhan vién bao vé Tét nghi¢p Trung hoc phé thong tréd 1én va qua 16p bdi dudng vé
nghiép vu bao v¢.

4 | Nhan vién phuc vu Tét nghiép Trung hoc pho thong trd 1én.
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