UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU THQ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

$6:2213 /QDB-UBND Phii Tho, ngay 06 thdang 11 nam 2024

QUYET PINH
Phé duyét quy trinh ni bo glal quyet thu tuc hanh chmh
linh vuc Gia dinh thudc tham quyen giai quyet cua UBND cap x4
trén dia ban tinh Phu Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THOQ

Can cur Ludt T6 chirc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sira
déi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chire chinh phit va Ludt T6 chike chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thuwee hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita déi, b6 sung
mét so diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwe hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phu huwong dan thi hanh mot. s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot
cira, mot cika lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

’ Theo de nghi cua Giam doc S6 Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
50 73/TTr-SVHTT&DL ngay 30/10/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ni bo giai quyét
02 thu tuc hanh chinh linh vyc gia dinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND
cap xa trén dia ban tinh Phu Tho (Chi tiét tai cac Phu luc kém theo).

Piéu 2. T6 chirc thue hién.

1. Giao Giam dbc S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich chi tri, phdi hop vai
Giam dbc S¢ Thong tin va Truyén thong: trén co sd quy trinh ndi bo giai quyét
tung thu tyc hanh chinh dugc phé duyét tai Piéu 1, Quyét dinh nay xay dung
mdi quy trinh dién ttr giai quyét thi tuc hanh chinh; cép nhét day du, chinh xAc,
kip thoi trén He théng thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh ciia tinh va huéng
dan cac co quan co lién quan van hanh, khai thac, sir dung theo quy dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
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2. Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém so4t tinh hop 1y, hop phap
ctia quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh duoc xay dung, thiét 1ap trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Chanh
Vién phong UBND tinh; Gidm ddc cac S&: Vin hoa, Thé thao va Du lich, Thong
tin va truyén thong; UBND cac huyén, thanh, thi; UBND cac xa, phuong, thi trn;
cac co quan, don vi, t6 chirc va ca nhan c¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC-VPCP;

- CT, cac PCT UBND tinh;
- CVP, PCVP (O. Thanh);
- VNPT Pht Tho;

-CV: NC1,2,3; VXl,

- Luu: VT, NC,.




QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC GIA PINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH PHU THQ
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s0:2213/0D-UBND ngay()¢ thang 11 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

PHAN I ‘ ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT TEN THU TUC HANH CHINH Trang
Cam tiép xtc theo Quyét dinh ctia Chi tich Uy ban nhan dan cip xa (Chu tich UBND cap huyén ddi voi dia
1 A O ; A Ao~ A . R o4 s 1A 4
phuong khong t6 chure chinh quyén cap xa) theo dé nghi ctia co quan, t6 chirc cd nhan
2 Huy bo Quyét dinh cAm tiép xuc theo don dé nghi 5

! Tén TTHC dugc cong bd Dah muyc ban hanh kém theo tai Quyét dinh s6 238/QD-UBND ngay 31/01/2024: “Cdm tiép xiic theo Quyét dinh ciia Chii tich UBND cdp xa theo dé nghi
cua co quan, to chirc cd nhan”.



PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc: Cam tiép xuc theo Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhén din cdp xi (Chi tich UBND cép huyén di véi dia phwong
khong to chirc chinh quyén cap x4) theo dé nghi ciia co quan, to chirc ca nhan

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é theo quy dinh)

DVT: gio
TT Noi dung cong viéc TraChql:ll;lgtm gtal Ehh;: lg1:21111
Klem tra tinh chinh xac, day du cua ho so tha tuc hanh chinh (TTHC) quét (scan), s6 hoa hd so TTHC
tiép nhan, cap nhat vao Co sé dit liéu Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh.
Thyc hign: : . . | Bo phan Tiép nhan va
. + Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan bo sung, hoan thién ho | ., phian *1ep maah va .
Bude 1 RPN Y A X o Tra két qua cua UBND 01 gio
so va gui phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; Ao~
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: Guri Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC theo quy dinh. | <P *@
+ Truong hop hd so TTHC day di, chinh xac: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua guri to chirc, ca nhan; chuyén ho so dén lanh dao UBND cap xa.
Budc 2 | Nhan ho so TTHC. Phédn cong xem xét, tham muu xir Iy ho so TTHC. Lanh dao UBND cép xa 03 gio
Xem xét ho so TTHC, dé xuat ndi dung xir ly. Bdo céo, tham muu linh dao UBND cap xd xem xét,
quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Cong chtc Van hoa —
Budce 3 | * Gui kem cac van ban va dy thdo lién quan: X4 hoi cia UBND cip 06 gid
+ Ho6 so TTHC. xa
+ Du thdo két qua giai quyét TTHC
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 2 Lanh dao UBND cép xa 01 gio
Buéce 5 Vao s6, dong déu, phat hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin ban dén Bo phan tiép nhan va Tra | Bo phén Van thu cua 01 gios
két qua cia UBND cip Xa. UBND cap xa
- Nhan két qua giai quyet TTHC. S6 hoa két qua giai quyet TTHC, cap nhat vao Co so dir liéu cua Hé | Bo phan Tiép nhén va
Budc 6 | thong thong tin giai quyét TTHC, két thuc viée giai quyet TTHC. Tra két qua cia UBND
- Thong bdo, tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan, t6 chirc cap xi
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 gity

2 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cam tiép xtic hodc Van ban tra 16i, néu rd 1y do theo quy dinh.




2. Thi tuc: Hily bé Quyét dinh cAm tiép xiic theo don dé nghi

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh)

DVT: gio
TT Noi dung cong viéc Trachqulll;lgtm sl fhhl;]: lg1:2:11
Klem tra tinh chinh xéc, ddy du ctia hd so tha tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa ho so TTHC
tiép nhan, cap nhat vao Co so dir lidéu Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh theo quy dinh.
Thye hign. p p X 12 . | B6 phan Tiép nhan va
. + Truong hop ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Huéng dan bd sung, hoan thién ho | ., pran ~Iep nudh va .\
Bude 1 T A . A2 \ A 1A . Tra két qua cua UBND 01 gio
so va gui phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh; o
+ Truong hop tir chéi nhan hé so TTHC: Giri Phiéu tir chdi gidi quyét hd so TTHC theo quy dinh. | <P *®
+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh xac: Tiép nhan ho so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua gui to chirc, c4 nhan; chuyén hd so dén lanh dao UBND cp xA.
Budce 2 | Nhin hd so TTHC. Phéan cong xem xét, tham muu xir Iy hd so TTHC. Lanh dao UBND cép xa 03 gid
Xem xét ho so TTHC, dé xuat ndi dung xir 1y. Bio céo, tham muu linh dao UBND cap xd xem xét,
quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Cong chiic Van hoa —
Budc 3 | * Gui kem cac van ban va dy thao lién quan: X4 hoi cia UBND cép 06 gio
+ Ho so TTHC. xa
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 3 Lanh dao UBND cép xa 01 gio
Bude 5 Vao 50, dong dau, ph'fit hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin ban dén Bo phan tiép nhan va Tra | Bo phén Van thu cua 01 giv
két qua cua UBND cép xa. UBND cap xa
- Nhan két qua giai quyet TTHC. S6 hoa két qua giai quyet TTHC, cap nhat vao Co s dit liéu cia Hé | B6 phan Tiép nhan va
Budc 6 | théng thong tin giai quyét TTHC, két thic viée giai quyet TTHC. Tra két qua cia UBND
- Thong bo, tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc cip x4
Tong thoi gian giai quyét TTHC 12 gioy

3 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hity bo quyét dinh cAm tiép xuc hodc Vin ban tra 10, néu r 1y do theo quy dinh.




BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH

DM: Danh muc.

TTHC: Thu tuc hanh chinh.
QOTNB: Quy trinh ngi bo.

Quyét dinh S6 ngay S6 ngay
TT TEN THU TUC HANH CHINH cong bo Danh muc | thwe hién theo | thuc hién theo

TTHC DM TTHC QTNB
Cam tiép xtic theo Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan dan cap xa (Chu Quyét dinh sb

1 | tich UBND cap huyén dbi véi dia phuong khong t6 chirc chinh quyén 238/Qb-UBND 12 gio 12 gio

cap x3) theo dé nghi ciia co quan, to chirc ca nhan ngay 31/01/2024

Quyét dinh sb

2 | Hay boé Quyét dinh cam tiép xuc theo don dé nghi 238/QD-UBND 12 gio 12 gioy

ngay 31/01/2024
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